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企业工作台

企业工作台概述
最近更新时间：2024-12-05 16:09:32

为了更高效的支持企业应用管理，微搭平台为用户预置了统一的标准化企业工作台，包含统一的用户登录、流程中

心、消息通知、待办通知，应用中心，用户权限，门户自定义设置等功能。

企业工作台分为不同门户类型。包括无首页门户，标准门户和自定义门户。您可以选择不同的腾讯云微搭低代码套餐

版本，体验不同的门户类型。

其中：微搭团队版套餐及以上可使用无首页门户，微搭企业版套餐及以上可使用标准门户，微搭旗舰版套餐可使用自

定义门户。具体套餐信息请参见 腾讯云微搭低代码计费概述 。

无首页门户可直接展示应用内容，适合作为后台管理系统使用。具体功能请参见 无首页门户 。

标准门户包含门户标准首页，首页支持展示统一应用中心，待办中心，消息中心、品牌展示、轮播图等内容。具体功

能请参见 标准门户 。

企业工作台门户类型

说明：

只有模型应用可通过企业工作台访问，自定义应用不能通过企业工作台访问。

无首页门户

标准门户 

https://cloud.tencent.com/document/product/1301/48867
https://cloud.tencent.com/document/product/1301/82305
https://cloud.tencent.com/document/product/1301/82306
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自定义门户支持门户首页自定义，您可根据需要，在微搭低代码编辑器内开发首页应用，将自定义首页设置为工作台

首页即可。自定义首页可支持添加统计图表、文本、图片、视频等自定义内容。

具体应用可根据需求自定义，并在企业工作台系统设置内进行首页设置。如下图所示：

自定义门户
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无首页门户
最近更新时间：2024-06-03 11:04:52

无首页门户可直接展示应用内容，适合作为后台管理系统使用。微搭团队版套餐及以上版本均可使用无首页门户。相

关套餐版本可参见 微搭计费文档 。

无首页门户应用页面包括品牌配置、应用切换、流程中心、消息中心、左侧菜单导航、统一用户登录、系统设置等模

块内容。各模块对应门户页面位置如下图所示，通过系统设置相关模块内容，可修改对应模块显隐及展示样式。

用户可基于官方提供的三种门户模式个性化定义企业工作台，设置入口为系统设置。

在无首页门户模式下，系统设置包括工作台设置、用户权限、流程管理、应用管理等能力。

无首页门户介绍 

系统设置 

https://cloud.tencent.com/document/product/1301/48867
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工作台设置主要是设置工作台的样式及展示内容，支持门户设置及登录设置。

门户设置支持选择门户模块及门户模块配置，门户模块主要分为无首页门户、标准门户、自定义门户。

门户模块配置支持品牌配置、流程和消息中心两个模块。其中，品牌配置支持客户自定义品牌 LOGO，品牌名称，

品牌背景色。

工作台设置

门户设置
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配置完成后可单击保存。

关闭应用列表展示，将会隐藏顶部导航栏的应用列表组件。

登录设置
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您可通过修改登录设置内的模块内容，控制企业工作台的用户登录页面样式及内容。详情配置请参见 企业工作台登

录 。

企业工作台支持用户部门管理、角色与权限、权限组管理等模块，您请参见 用户角色权限等相关文档 ，实现企业工

作台的用户角色权限管理。

流程管理是为系统管理员提供的流程管理功能，系统管理员可在此列表中查询当前企业所有包含“人工任务”节点的

流程，并对执行异常的流程进行干预操作，可将已提交的流程进行批量撤销或批量终止，也可以选择某一条流程进行

回退、撤销、转办、跳过、终止等操作。详细操作请参见 流程管理文档 。

您发布到企业工作台的应用，可自动同步到数据模型应用列表，单击某一具体应用，可进入应用信息设置页面。

用户权限

流程管理

应用管理

应用设置

https://cloud.tencent.com/document/product/1301/82051
https://cloud.tencent.com/document/product/1301/82051
https://cloud.tencent.com/document/product/1301/67238
https://cloud.tencent.com/document/product/1301/82307
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配置所需信息后单击保存。
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应用名称为您在微搭低代码控制台-编辑器中为应用设置的名称，在企业工作台中，您可单独设置应用别名，用于特

殊展示场景。

可通过更改应用主题色，控制相关应用的显示。参考下图效果。

应用别名设置

应用主题色设置

移动端顶部导航
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可通过关闭移动端系统内置顶部导航，在移动端中使用时顶部导航不再显示，可用于更多的应用自定义场景。参考下

图效果。

可关闭系统内置的左侧菜单导航，用于更多的应用自定义场景。参考下图效果。

左侧菜单导航
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应用菜单可在企业工作台中独立配置，支持菜单增、删、改操作，且可开启多端独立菜单，灵活配置 PC 端和移动

端菜单。

在新增菜单时，您可选择当前应用下的某一页面，也可选择外部跳转链接。

菜单配置

注意：

存在子级菜单时，单击当前菜单将展开或收起子级菜单，不支持跳转其他应用页面或外链。

仅1级菜单支持配置菜单图标。

小程序不支持跳转外部链接。
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标准门户
最近更新时间：2024-09-05 10:18:32

标准门户有统一门户主页，适用于企业内外部门户管理系统。微搭企业版套餐及以上版本均可使用标准门户。相关套

餐版本请参见 微搭计费文档 。

标准门户首页包括包含统一应用中心、统一待办中心、统一消息中心、品牌配置、顶部导航、消息中心、轮播图左

侧、统一用户登录、系统设置等模块内容。各模块对应门户页面位置如下图所示，通过系统设置相关模块内容，可修

改对应模块显隐及展示样式。

标准门户介绍 

门户首页

待办中心

https://cloud.tencent.com/document/product/1301/48867
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待办中心支持展示我的待办，我发起的，我已处理，抄送我的，单击相关模块即可跳转流程中心，实现相关流程查

阅、审批等操作。

我的应用支持展示全部微搭发布至企业工作台的模型应用，也支持添加第三方应用，具体操作可查看系统设置 > 应

用管理 > 应用设置。

我的应用

常用应用
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标准门户支持当前登录用户自定义设置常用应用，常用应用最多可设置6个。您可单击常用应用右侧的设置按钮，实

现常用应用配置。

标准门户支持统一消息中心，在新消息模块，您可收到在工作流等入口配置的消息触发通知。消息通知区分待办和站

内信，可快速查阅当前未读消息提醒，单击查阅当前消息详情，也可单击查看全部，前往消息中心查阅相关内容。

标准门户支持轮播图广告位，您可以在门户设置 > 轮播图 > 配置模块，添加相关轮播图。

新消息通知

轮播图
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标准门户支持全局水印设置，您可以在门户设置 > 全局水印 > 配置模块，配置相关全局水印。

微搭支持消息中心快速入口。

单击可跳转消息中心模块，支持消息通知和消息待办。

全局水印

消息中心
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用户可基于官方提供的三种门户模式个性化定义企业工作台，设置入口为系统设置。

在标准门户模式下，系统设置包括工作台设置、用户权限、流程管理、应用管理等能力。

工作台设置主要是设置工作台的样式及展示内容，支持门户设置及登录设置。

门户设置支持选择门户模块及门户模块配置，门户模块主要分为无首页门户、标准门户、自定义门户，本文主要介绍

标准门户。

门户模块配置支持品牌配置、流程和消息中心、待办中心、轮播图、常用应用、新消息通知、我的应用、全局水印等

模块。流程和消息中心、待办中心、常用应用、新消息通知、我的应用等模块支持控制模块显隐，隐藏该模块后其他

模块会自动适配补位。

支持客户自定义品牌 LOGO，品牌名称，品牌背景色。

系统设置

工作台设置

门户设置

品牌配置
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关闭应用列表展示，将会隐藏顶部导航栏的应用列表组件。

您可添加自定义轮播图，轮播图设置支持设置轮播图名称、显示图片、显示图片高度、单击轮播图跳转的地址。

应用列表

轮播图
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支持客户配置水印显示信息和水印显示样式。

水印信息支持两种样式：当前登录用户信息、自定义水印信息。

水印样式支持配置水印颜色和水印疏密。

您可通过修改登录设置内的模块内容，控制企业工作台的用户登录页面样式及内容。详细配置内容请参见 企业工作

台登录 。

企业工作台支持用户部门管理、角色与权限、权限组管理等模块，您请参见 用户角色权限等相关文档 ，实现企业工

作台的用户角色权限管理。

全局水印

当前登录用户信息支持：用户名、昵称、主列字段、当前时间、手机号。

自定义水印信息支持：自行输入显示文案。示例：腾讯科技有限公司。

水印颜色支持浅色、标准、深色。

水印疏密支持稀疏、标准、密集。

登录设置

用户权限

流程管理

https://cloud.tencent.com/document/product/1301/82051
https://cloud.tencent.com/document/product/1301/82051
https://cloud.tencent.com/document/product/1301/67238
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流程管理是为系统管理员提供的流程管理功能，系统管理员可在此列表中查询当前企业所有包含“人工任务”节点的

流程，并对执行异常的流程进行干预操作，可将已提交的流程进行批量撤销或批量终止，也可以选择某一条流程进行

回退、撤销、转办、跳过、终止、删除等操作。详细操作请参见 流程管理文档 。

微搭支持微搭自建应用发布至企业工作台，也支持集成第三方应用系统。

自建应用

您在腾讯云微搭低代码自己创建并发布过的应用，可在这里进行管理。单击某一具体应用，可进入应用信息设

置页面。

进入详细页面填入所需数据后，单击保存。

应用名称为您在微搭低代码控制台 > 编辑器中为应用设置的名称，在企业工作台中，您可单独设置应用别

名，用于特殊展示场景。

可自定义应用图标，用于我的应用及常用应用展示。

应用管理

应用设置

应用别名设置

应用图标

应用类别

https://cloud.tencent.com/document/product/1301/82307
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修改应用时，可选择固定应用类别，将应用添加到对应类别。

可通过更改应用主题色，控制相关应用的显示。参见下图效果。

可通过关闭移动端系统内置顶部导航，在移动端中使用时顶部导航不再显示，可用于更多的应用自定义场

景。参见下图效果。

应用主题色设置

移动端顶部导航
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可关闭系统内置的左侧菜单导航，用于更多的应用自定义场景。参见下图效果。

左侧菜单导航



腾讯云微搭低代码

版权所有：腾讯云计算（北京）有限责任公司 第25 共39页

应用菜单可在企业工作台中独立配置，支持菜单增、删、改操作，且可开启多端独立菜单，灵活配置 PC 端

和移动端菜单。

在新增菜单时，您可选择当前应用下的某一页面，也可选择外部跳转链接。

第三方应用

可添加第三方应用，实现微搭门户集成已有应用体系。添加应用，仅需设置相关应用名称、图标、跳转链接等

内容。

保存后可在我的应用内看到第三方应用，实现跳转。

菜单配置

注意：

存在子级菜单时，单击当前菜单将展开或收起子级菜单，不支持跳转其他应用页面或外链。

仅1级菜单支持配置菜单图标。

小程序不支持跳转外部链接。
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标准门户支持将我的全部应用进行分类展示。

您可在系统设置中添加应用类别。

应用类别
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编辑相关类别，选择对应应用，即可将选中应用添加至对应的类别中。

应用类别支持排序设置，拖动排序按钮，可调节在首页的应用类别顺序。
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流程管理
最近更新时间：2024-09-06 14:36:21

企业工作台系统设置 > 流程管理是为系统管理员提供的流程管理功能，系统管理员可在此列表中查询当前企业所有

包含人工任务节点的流程，并对执行异常的流程进行干预操作，可将已提交的流程进行批量撤销或批量终止，也可以

选择某一条流程进行回退、撤销、转办、跳过、终止等操作。 

功能简介 

注意：

流程撤销在工作流设计态的时候需先设置。
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操作说明：
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操作

项
解释说明

回退

当前流程节点存在问题时，需将流程返回到上一审批节点，管理员可回退当前流程节点，流程回退

不会结束流程，只是返回至流程上一节点。单击回退，弹窗显示流程回退页面，并显示当前流程所

有处理记录，单击回退。流程退回后，当前审批流程返回到上一审批节点，上一节点审批人会重新

收到审批提醒的消息通知。

撤销

流程提交后，发现流程信息错误，需撤回已提交的流程，管理员可对流程进行撤销。单击撤销，二

次确认后，撤销该流程。流程撤销后，流程回到初始提交状态，流程发起人可在"草稿箱"中查询被

撤销的流程。

转办

流程审批人无法处理当前流程时，管理员可将当前流程转给其他用户审批。单击转办，弹窗显示流

程转办页面，并显示当前流程所有处理记录，单击转办，选择转办的用户（流程转办只能选择一个

用户，且不能选择流程当前审批人），单击提交，完成流程转办。流程转办后，被转办的用户变为

当前节点审批人，并会收到审批提醒的消息通知。

跳过

如流程审批人无法处理流程时，系统管理员可代为处理，跳过当前审批节点。单击跳过，弹窗显示

流程跳过页面，并显示当前流程所有处理记录，选择流程态度（同意/拒绝），跳过当前审批节点，

流程进入下一审批节点或审批结束

终止
流程审批错误，需终止流程时，管理员可终止该流程。单击终止，二次确认后，终止当前流程。流

程终止后，流程状态变为"已终止"，且流程不可再进行编辑、提交等操作，流程结束。

作废
流程审批错误，需作废流程时，管理员可作废该流程。单击作废，二次确认后，流程状态变为"已作

废"，且流程不可再进行编辑、提交等操作，“已终止”的流程也可以进行“作废”操作。

删除 删除该流程，流程删除后，不可恢复。
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审计日志
最近更新时间：2024-06-26 11:32:32

当前免费版、团队版不支持企业工作台审计日志功能。企业版及其他支持企业工作台审计日志功能。

1. 进入工作台，单击系统设置，进入系统设置页面。

2. 单击审计日志菜单，右边配置，选择是。

概述 

审计日志包含内容：

记录开发者开发出的数据模型的操作记录，包含增加、删除、修改的操作记录。

记录企业工作台的登录和退出。

记录企业工作台配置用户、权限的操作记录。

审计日志版本支持：

开通审计日志
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3. 开通审计日志，配置好信息后，单击确定进行开通。

1. 开通审计日志时配置。

审计日志配置

步骤一：配置时机
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2. 开通后配置，单击审计日志设置。
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步骤二：配置项
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是否记录企业用户登录和退出：如果选择是，则记录，如果选择不是，则不记录。

是否记录用户权限变更，如果选择是，用户的增删改、部门的增删改则会进行记录。

是否记录所有数据模型的增加删除和修改。选择是，所有数据模型的增删改记录，如果选择否，就需要选择记录

哪些数据模型。

日志最长保留时长，最长可配置180天。

注意：

您需要登录控制台查看日志的存储量，根据存储量调整日志保存时间、和需要保存哪些数据库模型，超出用

量，日志将不会再写入。

审计日志查看

关键字搜索
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可以通过操作类型、数据模型、触发方式、所属应用、操作时间进行日志的筛选。

日志筛选

日志展示
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单击右上角下载可以下载日志。

日志下载
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1. 单击审计日志设置。

关闭审计日志
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2. 关闭审计日志。

是否开启审计日志选择否，单击确定，则关闭审计日志，不再记录新的审计日志，旧的会清除掉。


