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产品简介

产品概述
最近更新时间：2021-11-09 17:32:06

ProWork 团队协同（以下简称 ProWork）是腾讯云提供的便捷高效的协同平台服务，用于为团队中的不同角色

提供支持。团队成员可以通过日历、清单来规划每⽇的工作，同时管理者也可以通过统计报表随时掌握团队状况。

ProWork 摒弃了僵化的流程，通过灵活轻量的任务管理体系，满足不同团队的实际需求。

ProWork 提供弱化流程权限的任务管理体系，以满足不同团队的实际情况。通过摒弃僵化的流程，团队成员可以

更灵活地安排日程，同时也可以按天或小时配置任务的颗粒度，满足不同团队的任务管理习惯。      

ProWork 为团队中的不同角色提供支持，团队成员可以通过任务清单功能进行个人日程管理，项目经理可以通过

多人周历、会议演示、排期邮件等功能进行项目协作，管理者也可以通过跨项目的全局视角，掌握团队整体进度。    

ProWork 提供直观的图表展示团队的工作情况，包括人力情况概览、加班统计、项目投入度等信息。可以直观地

了解每位成员的工作排期和负荷，随时掌握团队状况，及时控制潜在风险。

产品优势

简单灵活

多角色支持

任务量化统计

产品功能

模块 功能 描述

任务相关 创建任务 创建在某个时间段的任务内容

选择任务周

期
在初步阶段为任务设定时间周期

选择任务耗

时
在初步阶段为任务设定耗用时间

设置优先级 可以选择不同优先级用于区分任务类别

设置颜色 可以选择不同颜色用于任务的展示

添加标签 为任务添加标签分类，便于查找好归类

指派任务 可将创建的任务指派给相关同事
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上传文件 为任务添加附件内容

任务保密 设置为保密的任务，只能自己可见

导出任务列

表
个人或多人在一定周期内的任务都可以导出  Excel

创建多人视

图
可创建跨组织架构的多人视图

演示模式
多人视图下可以按项目或按成员，演示所有任务内容，多用于例会评审

等

数据统计 可直观了解到个人或团队在一定周期内的任务情况、耗时、负荷等情况

项目相关

创建项目 创建全新的项目

添加人员 为项目添加相关成员

添加管理员 为项目添加管理员

结项 用于项目结束时的操作，结项后数据保留

删除 删除项目后，项目数据永久删除

账号设置相

关

周报总结 为用户提供当周的数据统计内容

生日保密 设置为保密的生日事项将不会在日程中默认显示

事项保密 设置为保密的事项，仅本人可见

账号绑定 绑定登录方式，可用多个账号访问 Prowork
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应用场景
最近更新时间：2021-11-09 17:32:20

ProWork 可以为您提供灵活的日程管理，以满足您团队的实际情况。通过快速创建日程，可以配置优先级、日程

颜色、花费时间、关联项目。通过灵活的配置，实现日程的高效管理。

ProWork 提供的项目周历可以让您清晰了解到项目排期和成员的进度状态。同时支持一键生成项目排期邮件、导

出项目排期表格，也可以通过演示模式在会议场景快速展示成员任务。

ProWork 提供的统计功能，支持用直观的图表为您展示团队的工作情况，包括人力情况概览、加班统计、项目投

入度等信息。您可以随时掌握团队状况，及时控制潜在风险，让工作统计更简单。

日程管理

项目追踪

人力统筹


