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【版权声明】

©2013-2024 腾讯云版权所有

本文档（含所有文字、数据、图片等内容）完整的著作权归腾讯云计算（北京）有限责任公司单独所有，未经腾讯

云事先明确书面许可，任何主体不得以任何形式复制、修改、使用、抄袭、传播本文档全部或部分内容。前述行为

构成对腾讯云著作权的侵犯，腾讯云将依法采取措施追究法律责任。

【商标声明】

及其它腾讯云服务相关的商标均为腾讯云计算（北京）有限责任公司及其关联公司所有。本文档涉及的第三方主体

的商标，依法由权利人所有。未经腾讯云及有关权利人书面许可，任何主体不得以任何方式对前述商标进行使用、

复制、修改、传播、抄录等行为，否则将构成对腾讯云及有关权利人商标权的侵犯，腾讯云将依法采取措施追究法

律责任。

【服务声明】

本文档意在向您介绍腾讯云全部或部分产品、服务的当时的相关概况，部分产品、服务的内容可能不时有所调整。

您所购买的腾讯云产品、服务的种类、服务标准等应由您与腾讯云之间的商业合同约定，除非双方另有约定，否

则，腾讯云对本文档内容不做任何明示或默示的承诺或保证。

【联系我们】

我们致力于为您提供个性化的售前购买咨询服务，及相应的技术售后服务，任何问题请联系 4009100100或

95716。
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资料上传

备案材料清单
最近更新时间：2024-01-16 11:00:51

以下视频将为您介绍备案材料清单说明：

观看视频

为了让您顺利进行备案，建议您备案前了解和执行如下操作：

备案准备 说明

第1步：域名 备案域名要求请参见 备案域名 。

第2步：云服务资

源

备案前需准备符合条件的云服务器、轻量应用服务器、购买 Serverless 服务资源

包、使用负载均衡实例或生成备案授权码。详情请参见 备案云服务 。

第3步：各省管局

要求

各省管局要求中包含个人和单位备案的注意事项以及变更要求，详情请参见 各省管局

要求 。

第4步：备案限制

说明
备案前请详细查看相应的限制条件，例如备案地域等。详情请参见 备案限制说明 。

第5步：前置审批

文件

根据规定，拟从事新闻、出版、药品和医疗器械、文化、广播电影电视节目、网络游

戏等互联网信息服务，需要进行前置审批，才能通过备案。请参见 前置审批相关 。

第6步：备案材料 备案材料准备以及示例，请参见 备案材料 。

注意

个人身份证件需要原件拍照上传。

其他证件请提供原证件的正反面彩色扫描件或拍照件（包含完整边框）。请勿上传复印件照片、黑白扫

描件、证件翻拍照片（如拍摄显示器显示的电子版证件照片）、电子证件。

个人备案所需材料

个人身份证件（必需）

身份 需提供证件

中国大陆居民 身份证

中国香港、中国澳门居民 港澳居民居住证或港澳居民来往内地通行证

中国台湾居民 台湾居民居住证或台湾居民来往大陆通行证

https://cloud.tencent.com/edu/learning/quick-play/2336-34883?source=gw.doc.media&withPoster=1&notip=1
https://cloud.tencent.com/document/product/243/18905
https://cloud.tencent.com/document/product/243/18908
https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
https://cloud.tencent.com/document/product/243/18911
https://cloud.tencent.com/document/product/243/36185
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其他国家、地区居民 护照

其他材料

材料名称 使用场景

域名证书
内蒙古、湖南、天津（个人变更为企业）需提供域名证书。获取域名证书请参见 域名证书下

载 ，非腾讯云域名请联系域名注册商下载。

域名实名

认证截图

非腾讯云注册的域名，需提供 “域名实名认证信息” 截图。请您在域名注册商处获取实名认证

信息，截图中需包含域名、域名所有者、所有者证件类型、所有者证件号码、域名过期时间。

暂住证/

居住证

在上海、浙江、安徽、湖北、广东、福建、江苏、吉林、贵州、山东办理备案，如身份证地址

非对应省份，需提供暂住证或居住证。

四川管局审核特殊要求：证件地址非本省，需提供在四川学习、生活、工作的相关证明。例如

学生证、社保、聘用合同、居住证等。

内蒙古管局审核特殊要求：个人备案成功后，非本地身份证需提供公安开具的居住证明（非居

住证、非暂住证）。

网站建设

方案书

备案域名超过一定数量时（通常不能超过2个），需提供 网站建设方案书 。具体要求请参见 各

省管局要求 。

APP图

标
APP 对外使用的图标。

单位备案所需材料

企事业单位证件（必需）

注意

备案过程中建议您使用最新证件进行备案。

单位类型 需提供证件（择一）

政府机关 组织机构代码证书、统一社会信用代码证书

国防机关 部队代号、军队单位对外有偿服务许可证

事业单位 组织机构代码证书、事业法人证书

企业
工商营业执照（统一社会信用代码证书）、组织机构代码证书、外国企业常驻代表机构登记

证

社会团体 社会团体法人登记证书、组织机构代码证

https://cloud.tencent.com/document/product/242/3647
https://cloud.tencent.com/document/product/243/14968#.3Ca-id.3D.22book5.22.3E.E7.BD.91.E7.AB.99.E5.BB.BA.E8.AE.BE.E6.96.B9.E6.A1.88.E4.B9.A6.3C.2Fa.3E
https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
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民办非企业单

位

组织机构代码证书、民办非企业单位登记证书、社会服务机构登记证书、民办学校办学许可

证

基金会 组织机构代码证书、基金会法人登记证书

律师事务所 组织机构代码证书、律师事务所执业许可证

外国在华文化

中心

外国在华文化中心登记证、外国政府旅游部门常驻代表机构登记证、北京市外国驻华使馆人

员子女学校办学许可证

群众性团体组

织
统一社会信用代码证书

司法鉴定机构 司法鉴定许可证

宗教团体 宗教活动场所登记证

境外机构 境外机构证件

医疗机构 医疗机构执业许可证

公证机构 公证机构执业证

集体经济 农村集体经济组织登记证

仲裁机构 仲裁委员会登记证

负责人个人身份证件（必需）

身份 需提供证件

中国大陆居民 身份证

中国香港、中国澳门居民 港澳居民居住证或港澳居民来往内地通行证

中国台湾居民 台湾居民居住证或台湾居民来往大陆通行证

其他国家、地区居民 护照

其他材料

材料名称 使用场景

域名证书
上海（域名所有者为外国母公司时）、湖南需提供域名证书。获取域名证书请参见 域名证书

下载 ，非腾讯云域名请联系域名注册商下载。

域名实名认

证截图

非腾讯云注册的域名，需提供 “域名实名认证信息” 截图。请您在域名注册商处获取实名认

证信息，截图中需包含域名、域名所有者、所有者证件类型、所有者证件号码、域名过期时

https://cloud.tencent.com/document/product/242/3647
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间。

前置或专项

审批文件

若网站内容涉及新闻、出版、药品和医疗器械、广播电影电视节目、文化等相关内容，需要

出具指定单位开具的前置或专项审批文件。若网站涉及医疗相关的内容，请咨询省药监局确

定是否需要出具前置审批文件。详情请参见 前置审批相关 。

主体负责人

法人授权书

当备案地区是吉林、安徽、四川、甘肃四省时，若主体负责人填写的不是法定代表人，需额

外提供 主体负责人授权书 。

ICP 负责人

授权书

当备案地区是安徽、福建、江西、湖南、湖北、四川、贵州七省，天津、上海、重庆三市

时，若 ICP 负责人填写的不是法定代表人，需额外提供 ICP 负责人授权书 。

网站建设方

案书

备案域名超过一定数量时（通常不能超过4个），需提供 网站建设方案书 。具体要求请参见 

各省管局要求 。

工商更名函
变更备案时，个别省份原备案主体名称进行变更时，需在备案小程序材料上传页面，工商更

名函处上传工商更名函。具体省份请参见 变更备案相关 。

APP 图标 APP 对外使用的图标。

材料图例

证件名称 图示

身份证

 ﻿

港澳居民来往内地通行证

 ﻿

台湾居民来往大陆通行证

 ﻿

护照

https://cloud.tencent.com/document/product/243/36185
https://cloud.tencent.com/document/product/243/14968#book2
https://main.qcloudimg.com/raw/bf91bae53b6dece53e91c4951502f5e4/ICP%E8%B4%9F%E8%B4%A3%E4%BA%BA%E6%8E%88%E6%9D%83%E5%A7%94%E6%89%98%E4%B9%A6.docx
https://cloud.tencent.com/document/product/243/14968#book5
https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
https://cloud.tencent.com/document/product/243/19617
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暂住证

 ﻿

居住证

 ﻿

组织机构代码证书

民办非企业单位登记证书

基金会法人登记证书
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事业法人证书

社团法人证书

统一社会信用代码证书

工商营业执照
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前置或专项审批文件

域名证书
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备案材料模板下载
最近更新时间：2024-05-31 14:17:21

若法定代表人授权您为主体负责人和网站负责人，则使用 法定代表人授权书（模板） 。

若法定代表人授权您为主体负责人，则使用 主体负责人授权书（模板） 。

授权书

法定代表人授权书

模板 填写说明

1. 填写被授权人姓名。

2. 填写被授权人证件号：

3. 填写授权单位和部门名称并盖公章。

4. 填写授权单位法定代表人签名（需手写

正楷签名，接受签名章，不接受连笔

签）。

5. 填写法定代表人身份证号码：

6. 填写授权日期。

授权日期应不晚于备案申请提交时间，

并距离管局审核在三个月有效期内。

中国大陆居民：身份证号。

中国港澳居民：港澳居民居住证或

港澳居民来往内地通行证。

中国台湾居民：台湾居民居住证或

台湾居民来往大陆通行证。

非中国居民：护照号。

中国大陆居民：身份证号。

中国港澳居民：港澳居民居住证或

港澳居民来往内地通行证。

中国台湾居民：台湾居民居住证或

台湾居民来往大陆通行证。

非中国居民：护照号。

主体负责人授权书

模板 填写说明

https://main.qcloudimg.com/raw/6b8aeba48a9d03c64284a4a662de1538/%E6%B3%95%E5%AE%9A%E4%BB%A3%E8%A1%A8%E4%BA%BA%E6%8E%88%E6%9D%83%E5%A7%94%E6%89%98%E4%B9%A6.docx
https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/8f5e77f14924e8c78ccdc063c3c76c58/%E4%B8%BB%E4%BD%93%E8%B4%9F%E8%B4%A3%E4%BA%BA%E6%8E%88%E6%9D%83%E5%A7%94%E6%89%98%E4%B9%A6.docx
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若法定代表人授权您为ICP负责人，则使用 ICP 负责人授权书（模板） 。

1. 填写被授权人姓名。

2. 填写被授权人证件号：

3. 填写授权单位名称并盖公章。

4. 填写授权单位法定代表人的签名（需手

写正楷签名，接受签名章，不接受连笔

签）。

5. 填写法定代表人身份证号码：

6. 填写授权日期。

授权日期应不晚于备案申请提交时间，

并距离管局审核在三个月有效期内。

中国大陆居民：身份证号。

中国港澳居民：港澳居民居住证或

港澳居民来往内地通行证。

中国台湾居民：台湾居民居住证或

台湾居民来往大陆通行证。

非中国居民：护照号。

中国大陆居民：身份证号。

中国港澳居民：港澳居民居住证或

港澳居民来往内地通行证。

中国台湾居民：台湾居民居住证或

台湾居民来往大陆通行证。

非中国居民：护照号。

ICP 负责人授权书

说明

上海地区请使用 上海ICP负责人授权书 。

模板 填写说明

1. 填写被授权人的姓名。

2. 填写被授权人的证件号：

中国大陆居民：身份证号。

中国港澳居民：港澳居民居住证

或港澳居民来往内地通行证。

中国台湾居民：台湾居民居住证

或台湾居民来往大陆通行证。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/bf91bae53b6dece53e91c4951502f5e4/ICP%E8%B4%9F%E8%B4%A3%E4%BA%BA%E6%8E%88%E6%9D%83%E5%A7%94%E6%89%98%E4%B9%A6.docx
https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/920a72210120f89bbc91320781637b0c/ICP%E8%B4%9F%E8%B4%A3%E4%BA%BA%E6%8E%88%E6%9D%83%E4%B9%A6%E6%A8%A1%E6%9D%BF%EF%BC%882023%E7%89%88%EF%BC%89%E2%80%94%E4%B8%8A%E6%B5%B7.docx
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上海地区若法定负责人授权您为ICP负责人，则使用 上海 ICP 负责人授权书模板 。

3. 填写授权单位名称并盖公章。

4. 填写授权单位法定代表人的签名（需

手写正楷签名，接受签名章，不接受

连笔签）。

5. 填写法定代表人身份证号码：

6. 填写授权日期。

授权日期应不晚于备案申请提交时

间，并距离管局审核在三个月有效期

内。

非中国居民：护照号。

中国大陆居民：身份证号。

中国港澳居民：港澳居民居住证

或港澳居民来往内地通行证。

中国台湾居民：台湾居民居住证

或台湾居民来往大陆通行证。

非中国居民：护照号。

上海 ICP 负责人授权书

模板 填写说明

1. 填写被授权人的姓名。

2. 填写被授权人的证件号：

3. 填写被授权人职务名称。

4. 填写需要申请备案的二级域名（可填写

多个域名，建议同一个备案订单所备案

中国大陆居民：身份证号。

中国港澳居民：港澳居民居住证或

港澳居民来往内地通行证。

中国台湾居民：台湾居民居住证或

台湾居民来往大陆通行证。

非中国居民：护照号。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/920a72210120f89bbc91320781637b0c/ICP%E8%B4%9F%E8%B4%A3%E4%BA%BA%E6%8E%88%E6%9D%83%E4%B9%A6%E6%A8%A1%E6%9D%BF%EF%BC%882023%E7%89%88%EF%BC%89%E2%80%94%E4%B8%8A%E6%B5%B7.docx
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用户可根据自己的网站实际情况撰写。企业或机构备案请参见 （企业）网站建设方案书 ；个人备案请参见 （个

人）网站建设方案书 。

需要包含的信息如下：

域名填写在一份授权书即可）。

5. 填写 APP 名称（同一个备案订单内所

有 APP 名称填写在一份授权书即

可）。

6. 填写授权单位名称并盖公章。

7. 填写授权单位法定代表人签名（需手写

正楷签名，接受签名章，不接受连笔

签）。

8. 填写授权单位法定代表人证件号码：

9. 填写授权日期。

授权日期应不晚于备案申请提交时间，

并距离管局审核在三个月有效期内。

中国大陆居民：身份证号。

中国港澳居民：港澳居民居住证或

港澳居民来往内地通行证。

中国台湾居民：台湾居民居住证或

台湾居民来往大陆通行证。

非中国居民：护照号。

网站建设方案书

注意：

企业或机构备案需要在方案书上盖单位公章、填写日期，个人备案需要在方案书上签名+手印、以及填写日

期。

网站内容及栏目介绍（需说明网站具体用途，并配上设计图）

人员及资金安排（包括人员的资质、能力、背景）

内容管理制度

网络部署方案（使用的具体部署技术）

网络信息安全技术措施

应急处置方案

域名管理（域名负责人，域名有效期，域名过期处理措施）

不涉及金融承诺函

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/cc45c4db968af0f82cf6c29a216b654e/%EF%BC%88%E4%BC%81%E4%B8%9A%EF%BC%89%E7%BD%91%E7%AB%99%E5%BB%BA%E8%AE%BE%E6%96%B9%E6%A1%88%E4%B9%A6.pdf
https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/f6dd56bf0604bcfeb126cce2a015a1b8/%EF%BC%88%E4%B8%AA%E4%BA%BA%EF%BC%89%E7%BD%91%E7%AB%99%E5%BB%BA%E8%AE%BE%E6%96%B9%E6%A1%88%E4%B9%A6.pdf
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不涉及金融承诺函（模板） 。

不涉及规定文化类目承诺书（模板） 。

模板 填写说明

1. 填写申请的省份名称。

2. 填写网站主办者名称。

3. 填写网站主办者性质。

4. 情况描述（按实际情况填写即可）。

5. 填写需要申请备案的二级域名（可填写多

个域名）。

6. 简述网站用途。

7. 填写法定代表人签名（需手写正楷签名，

接受签名章，不接受连笔签）。

8. 填写法定代表人联系电话。

9. 填写网站负责人或主体负责人姓名。

10. 填写网站负责人或主体负责人联系电

话。

11. 填写网站主办者名称并加盖公章。

12. 填写声明日期。声明日期应不晚于备案

申请提交时间，并距离管局审核在三个

月有效期内。

不涉及规定文化类目承诺书

模板 填写说明

1. 填写申请的省份名称。

2. 填写单位或公司名称。

3. 填写营业执照上统一社会信用代码。

4. 填写备案主体名称。

5. 需备案的二级域名名称（可填写多个域

名）。

6. 单位或公司名称并盖公章。

7. 填写声明日期。声明日期应不晚于备案申

请提交时间，并距离管局审核在三个月有

效期内。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/767e80b1a31cccd255a9ff4a59b17409/%E9%87%91%E8%9E%8D%E7%B1%BB%E5%AE%A3%E4%BC%A0%E6%80%A7%E8%B4%A8%E7%BD%91%E7%AB%99%E5%A4%87%E6%A1%88%E6%89%BF%E8%AF%BA%E5%87%BD%EF%BC%88%E6%A8%A1%E6%9D%BF%EF%BC%89.pdf
https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/27d2ff6f280c7a649d5b99ac37c26dfc/%E6%96%87%E5%8C%96%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%EF%BC%88%E6%A8%A1%E6%9D%BF%EF%BC%89.pdf
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广东省互联网信息服务备案承诺书

说明

广东省互联网信息服务备案承诺书必须主体负责人本人填写日期和签字（需手写正楷签名，接受签名章，不

接受连笔签）。

广东省个人互联网信息服务备案承诺书（模板）

模板 填写说明

1. 请主体负责人在签名处进行签名（需手写

正楷签名，接受签名章，不接受连笔签）

并加按手印。

2. 请主体负责人填写个人身份证号码（需手

写）。

3. 请主体负责人填写签署文件的日期（需手

写）。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/ac4a2fb526f6998d88b624402b4332e6/%E5%B9%BF%E4%B8%9C%E7%9C%81%E4%B8%AA%E4%BA%BA%E7%BD%91%E7%AB%99%E5%A4%87%E6%A1%88%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%EF%BC%88%E6%A8%A1%E6%9D%BF%EF%BC%89.pdf
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广东省单位互联网信息服务备案承诺书（模板）

模板 填写说明

1. 请主体负责人在签字处进行签名（需手写

正楷签名，接受签名章，不接受连笔

签）。

2. 请加盖单位公章（鲜章）。

3. 请主体负责人手写签署文件的日期（需手

写）。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/7bc4773428c89769a7c9996c2ac570fc/%E5%B9%BF%E4%B8%9C%E7%9C%81%E5%8D%95%E4%BD%8D%E7%BD%91%E7%AB%99%E5%A4%87%E6%A1%88%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%EF%BC%88%E6%A8%A1%E6%9D%BF%EF%BC%89.pdf
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江苏省网站备案信息真实性责任告知书（模板） 。

江苏省网站备案信息真实性责任告知书

模板 填写说明

1. 请在签名处填写网站负责人签名。

2. 请在日期处填写网站负责人签署文件的日

期。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/c84a5c65b4127a3518de5375a12aa84c/%E6%B1%9F%E8%8B%8F%E7%9C%81%E7%BD%91%E7%AB%99%E5%A4%87%E6%A1%88%E4%BF%A1%E6%81%AF%E7%9C%9F%E5%AE%9E%E6%80%A7%E8%B4%A3%E4%BB%BB%E5%91%8A%E7%9F%A5%E4%B9%A6%EF%BC%88%E6%A8%A1%E6%9D%BF%EF%BC%89.pdf
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江苏省网站备案信息真实性承诺书（模板） 。

江苏省网站备案信息真实性承诺书

模板 填写说明

1. 请填写网站负责人姓名。

2. 请填写备案域名。

3. 请在签名处填写网站负责人签名。

4. 请在日期处填写网站负责人签署文件的日

期。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/b30fe8a81c0e86e03400dcc1b44c3a0e/%E6%B1%9F%E8%8B%8F%E7%9C%81%E7%BD%91%E7%AB%99%E5%A4%87%E6%A1%88%E4%BF%A1%E6%81%AF%E7%9C%9F%E5%AE%9E%E6%80%A7%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%EF%BC%88%E6%A8%A1%E6%9D%BF%EF%BC%89.pdf
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河南省不涉及前置审批承诺书（模板） 。

河南省不涉及前置审批承诺书

模板 填写说明

1. 请填写单位/公司名称。

2. 请填写统一社会信用代码。

3. 请填写备案服务名称（需按照ICP备

案应用服务类型选择对应类型并在横

线位置处填写网站域名或者APP、小

程序、快应用备案名称）。

4. 请填写备案服务内容（需按照ICP备

案应用服务类型选择对应类型）。

5. 请填写不涉及的相关前置审批信息。

6. 请签字加盖单位公章（鲜章）。

7. 请在日期处填写签署文件的日期。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/fb3e8e7937f59b078a65e32d7213e8fc/%E6%B2%B3%E5%8D%97%E7%9C%81%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E7%9B%B8%E5%85%B3%E5%AE%A1%E6%89%B9%E7%9A%84%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6-%E6%A8%A1%E6%9D%BF.docx
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四川省不涉及前置审批承诺书（适用于类金融、出版、医疗器械、游戏等）（模板） 。

四川省不涉及前置审批承诺书

模板 填写说明

1. 请填写不涉及的行业分类。例如出版类。

2. 请填写备案基本情况。

3. 请填写网站内容及用途。

4. 请填写相关关键词。例如出版类。

5. 请填写不涉及的业务。例如出版类。

6. 请填写涉及的业务。例如出版类。

7. 请填写涉及前置审批的相关部门。例如涉

及出版类，则填写出版类。

8. 例如涉及出版类，则提供《互联网出版许

可证》。

9. 请填写公司的名称并加盖单位公章（鲜

章） 。

10. 请法定负责人在签字处签名 。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/16ec7c0970fd0fd716df24a1a5663719/%E5%9B%9B%E5%B7%9D%E7%9C%81%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E5%89%8D%E7%BD%AE%E5%AE%A1%E6%89%B9%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%EF%BC%88%E9%80%82%E7%94%A8%E4%BA%8E%E7%B1%BB%E9%87%91%E8%9E%8D%E3%80%81%E5%87%BA%E7%89%88%E3%80%81%E5%8C%BB%E7%96%97%E5%99%A8%E6%A2%B0%E3%80%81%E6%B8%B8%E6%88%8F%E7%AD%89%EF%BC%89.pdf
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11. 请在日期处填写签署文件的日期 。
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校外培训类承诺书模板下载
最近更新时间：2024-06-04 16:39:21

北京市不涉及 “校外培训” 承诺书模板 。

注意

以下承诺书适用于公司名称、经营范围涉及 “教育” 相关的关键字（依据各省具体规定），但网站实际

不从事线上培训、在线教育、教育培训、校外培训等内容的备案场景，承诺内容与实际情况必须保持一

致。

承诺书成文时需将括号里的注解内容及下划线删除。

北京市不涉及 “校外培训” 承诺书模板

模板 填写说明

1. 填写单位名称。

2. 填写单位主要经营业务。

3. 填写所需备案的互联网信息

服务内容（注：网站、APP

填写域名，小程序、快应用

填写名称）。

4. 填写互联网信息服务负责人

姓名。

5. 填写互联网信息服务负责人

身份证号码。

6. 填写互联网信息服务负责人

手机号。

7. 根据实际情况进行勾选。

8. 法定代表人签字。

9. 加盖企业鲜章。

10. 填写签署日期。

https://main.qcloudimg.com/raw/b017d50fb3bcd1af55d9a60a2585ef0b/%E5%8C%97%E4%BA%AC%E5%B8%82%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E6%A0%A1%E5%A4%96%E5%9F%B9%E8%AE%AD%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6.docx
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陕西省、宁夏回族自治区、江苏省、山东省、广西壮族自治区、河北省、云南省、吉林省、内蒙古自治区、辽宁

省、江西省、海南省、甘肃省不涉及 “校外培训” 承诺书模板 。

陕西省、宁夏回族自治区、江苏省、山东省、广西壮族自治区、河北省、云南

省、吉林省、内蒙古自治区、辽宁省、江西省、海南省、甘肃省不涉及 “校外培

训” 承诺书模板

模板 填写说明

1. 填写备案省份。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/37e727891d3747d3ce7c6c5ed2c1485a/%E9%99%95%E8%A5%BF%E7%9C%81%E3%80%81%E5%AE%81%E5%A4%8F%E5%9B%9E%E6%97%8F%E8%87%AA%E6%B2%BB%E5%8C%BA%E3%80%81%E6%B1%9F%E8%8B%8F%E7%9C%81%E3%80%81%E5%B1%B1%E4%B8%9C%E7%9C%81%E3%80%81%E5%B9%BF%E8%A5%BF%E5%A3%AE%E6%97%8F%E8%87%AA%E6%B2%BB%E5%8C%BA%E3%80%81%E6%B2%B3%E5%8C%97%E7%9C%81%E3%80%81%E4%BA%91%E5%8D%97%E7%9C%81%E3%80%81%E5%90%89%E6%9E%97%E7%9C%81%E3%80%81%E5%86%85%E8%92%99%E5%8F%A4%E8%87%AA%E6%B2%BB%E5%8C%BA%E3%80%81%E8%BE%BD%E5%AE%81%E7%9C%81%E3%80%81%E6%B1%9F%E8%A5%BF%E7%9C%81%E3%80%81%E6%B5%B7%E5%8D%97%E7%9C%81%E3%80%81%E7%94%98%E8%82%83%E7%9C%81%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%20%E2%80%9C%E6%A0%A1%E5%A4%96%E5%9F%B9%E8%AE%AD%E2%80%9D%20%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%E6%A8%A1%E6%9D%BF.pdf
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安徽省不涉及 “校外培训” 承诺书模板 。

2. 填写企业全称。

3. 填写营业执照统一社会信用

代码。 

4. 填写备案的二级域名。

5. 填写网站名称。

6. 填写网站实际内容。

7. 填写企业全称并加盖企业鲜

章。

8. 法定代表人签字。

9. 签署日期。

安徽省不涉及 “校外培训” 承诺书模板

模板 填写说明

1. 填写备案省份。

2. 2. 填写企业全称。

3. 填写营业执照统一社会信用

代码。

4. 填写备案的二级域名。 

5. 填写网站名称。

6. 填写网站实际内容。

7. 填写备案地域所属教育部

门。

8. 备案地域所属教育部门联系

电话。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/0c84006115fd11dfd3645573609c2737/%E5%AE%89%E5%BE%BD%E7%9C%81%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E2%80%9C%E6%A0%A1%E5%A4%96%E5%9F%B9%E8%AE%AD%E2%80%9D%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%E6%A8%A1%E6%9D%BF.pdf
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河南省不涉及 “校外培训” 承诺书模板 。

9. 填写备案地域所属教育部门

咨询结果。

10. 填写企业全称并加盖企业鲜

章。 

11. 法定代表人签字。 

12. 签署日期。

河南省不涉及 “校外培训” 承诺书模板

模板 填写说明

1. 填写企业全称。

2. 填写营业执照统一社会信用

代码。

3. 填写备案的二级域名。

4. 填写网站实际内容。

5. 填写 “校外培训”。

6. 填写企业全称。

7. 加盖企业鲜章。

8. 签署日期。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/910ea28caecdd00c92370ce51ee6f1e6/%E6%B2%B3%E5%8D%97%E7%9C%81%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E2%80%9C%E6%A0%A1%E5%A4%96%E5%9F%B9%E8%AE%AD%E2%80%9D%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%E6%A8%A1%E6%9D%BF.pdf
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四川省不涉及 “校外培训” 承诺书模板 。

四川省不涉及 “校外培训” 承诺书模板

模板 填写说明

1. 请填写不涉及的行业分类。

例如出版类。

2. 请填写备案基本情况。

3. 请填写网站内容及用途。

4. 请填写相关关键词。例如出

版类。

5. 请填写不涉及的业务。例如

出版类。

6. 请填写涉及的业务。例如出

版类。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/397adac70d74295cccd1ee68f40b1f05/%E5%9B%9B%E5%B7%9D%E7%9C%81%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E2%80%9C%E6%A0%A1%E5%A4%96%E5%9F%B9%E8%AE%AD%E2%80%9D%E6%89%BF%E8%AF%BA%E4%B9%A6%E6%A8%A1%E6%9D%BF.pdf
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福建省不涉及 “校外培训” 的情况说明书模板 。

7. 请填写涉及前置审批的相关

部门。例如涉及出版类，则

填写出版类。

8. 例如，取得校外培训证书之

后填写。

9. 请填写公司的名称并加盖单

位公章（鲜章） 。

10. 请法定负责人在签字处签名 

。

11. 请在日期处填写签署文件的

日期 。

福建省不涉及 “校外培训” 的情况说明书模板

模板 填写说明

1. 填写企业全称。

2. 填写营业执照统一社会信用

代码。

3. 填写备案的二级域名。

4. 填写网站名称。 

5. 填写网站实际内容。

6. 填写备案网站面向人群。

7. 填写备案网站所提供的服务

类型。

8. 填写企业全称并加盖企业鲜

章。

9. 法定代表人签字。

10. 签署日期。 

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/2ec8d723d343f10dc17c8d9e86c75e03/%E7%A6%8F%E5%BB%BA%E7%9C%81%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%E2%80%9C%E6%A0%A1%E5%A4%96%E5%9F%B9%E8%AE%AD%E2%80%9D%E7%9A%84%E6%83%85%E5%86%B5%E8%AF%B4%E6%98%8E%E4%B9%A6%E6%A8%A1%E6%9D%BF.pdf
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湖北省不涉及 “校外培训” 的情况说明书模板 。

湖北省不涉及 “校外培训” 的情况说明书模板

模板 填写说明

1. 填写主办单位名称全称。

2. 填写营业执照统一社会信用

代码。

3. 填写法定代表人姓名。

4. 填写法定代表人身份证号

码。

5. 填写申请备案网站名称。

6. 法定代表人签字。

https://qcloudimg.tencent-cloud.cn/raw/1c5a64928edff00fe3143e8881d8acf3/%E6%B9%96%E5%8C%97%E7%9C%81%E4%B8%8D%E6%B6%89%E5%8F%8A%20%E2%80%9C%E6%A0%A1%E5%A4%96%E5%9F%B9%E8%AE%AD%E2%80%9D%20%E7%9A%84%E6%83%85%E5%86%B5%E8%AF%B4%E6%98%8E%E4%B9%A6%E6%A8%A1%E6%9D%BF.doc
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7. 加盖主办单位鲜章。

8. 签署日期。 
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湖北省电子商务情况说明书模板下载
最近更新时间：2024-06-04 16:39:21

 湖北省电子商务情况说明书模板 。

湖北省电子商务情况说明书模板

模板 填写说明

1. 法定代表人签字。

2. 加盖主办单位鲜章。

3. 签署日期。 

https://main.qcloudimg.com/raw/527f6aa1fc9efa0747245767bf52f835/%E6%B9%96%E5%8C%97%E7%9C%81%E7%94%B5%E5%AD%90%E5%95%86%E5%8A%A1%E6%83%85%E5%86%B5%E8%AF%B4%E6%98%8E%E4%B9%A6.docx
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域名证书下载
最近更新时间：2023-09-26 18:31:51

您在进行网站备案时，部分省市管局要求提供域名证书，详细信息请参见 各省管局要求 。本文为您介绍如何获取并

下载域名证书。

1. 登录腾讯云 域名注册控制台 ，进入我的域名页面，查看已购买的所有域名信息。

2. 在待下载域名证书的域名行中，单击更多 > 下载域名证书。如下图所示：


3. 在弹出的域名证书窗口中，单击下载证书，选择下载路径，保存证书。如下图所示：

操作场景

说明

域名在腾讯云注册：请参考操作步骤进行下载。

域名未在腾讯云注册：请联系您的域名注册商获取，您可以通过 DNSPod域名检测工具  查询域名注册

商。

操作步骤

说明

如需打印证书，请单击打印证书即可。

不同注册商的域名证书不一致，下图展示的是注册商为 DNSPod 的域名证书。

https://cloud.tencent.com/document/product/243/3474
https://console.cloud.tencent.com/domain/
https://tool.dnspod.cn/


ICP 备案

版权所有：腾讯云计算（北京）有限责任公司 第34
共38页



ICP 备案

版权所有：腾讯云计算（北京）有限责任公司 第35
共38页

变更证明下载
最近更新时间：2024-04-17 16:30:41

个人变更企业或者企业主体名称发生变更时，需提供对应省份工商行政管理部门颁发的变更证明。

企业名称发生变更时，需向对应省份工商行政管理部门报备变更，更新企业的最新信息。同时变更企业信息需提供

变更证明，变更证明有电子版、纸质版或 国家企业信用信息公示系统  查询截图等形式，您可通过以下三种方式获取

变更证明。

变更证明没有固定模板要求，以各单位证件下发部门出具的文件为准，可以为纸质版变更证明或电子版变更证明。

若工商行政管理部门无对应模板，您可自行出具。

登录 国家企业信用信息公示系统 ，查询您企业的信息并截图上传至  ICP 备案控制台。

变更证明

说明

若您的企业名称变更为一个全新的并和原企业名称无任何关联的另一个企业名称，则需要您使用新的企业名

称及证件重新进行 ICP 备案。

证明获取

方式1：由对应省份工商行政管理部门颁发

方式2：企业自行出具

说明

变更证明需打印并使用黑色签字笔填写，另需加盖您的企业证件颁发单位的公章。

方式3：国家企业信用信息公示系统截图

说明

目前支持国家企业信用信息公示系统查询截图的省份包括山东、上海、陕西、天津，其中陕西省规定需将截

图打印后加盖公司公章。截图内容应包括变更事项、变更前公司名称、变更后公司名称及变更日期等。

https://www.gsxt.gov.cn/index.html
https://www.gsxt.gov.cn/index.html?spm=a2c4g.11186623.0.0.51dc559aqPEp49
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国家企业信用信息公示系统查询样例，如下图所示：
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备案材料上传规范要求
最近更新时间：2023-09-19 10:13:31

网站备案前需提前准备备案时所需的相关资料，在备案过程中需上传相关备案资料并进行真实性核验。您可参见本

文内容准备符合要求的网站备案材料，避免因材料不合格被腾讯云初审驳回。

上传备案证件材料时，请提供与备案信息相符的证件材料。具体如下：

证件材料上传规范

基本要求

类型 要求 说明

大小
每张图片大小应在200KB - 

8MB之间。
如超过或低于规定范围可使用第三方图片工具调整文件大小。

格式
上传图片仅支持 JPG、

JPEG、PNG、GIF 格式。

如您的文件格式非规定格式，请勿直接更改格式后缀，您可使

用第三方工具打开图片后另存为规定格式。

规范要求

请提供原证件的正反面彩色扫描件或拍照件（包含完整边框）。请勿上传复印件照片、黑白扫描件、证件翻拍照

片（如拍摄显示器显示的电子版证件照片）、电子证件。

为保证您的信息能正常通过审核，请上传清晰、完整的图片材料。

时效要求

证件类型 时效要求

证件有效期（如身份证、单位营业执

照等）

自提交网站备案单订单当日起至证件有效期截止日期之间应大于或

等于3个月。

授权书及证明有效期（如网站负责人

授权书、变更证明等）

全国所有省市办理的授权书及相关证明，自办理日起至网站备案信

息提交日期之间应小于或等于3个月。

四川省办理的工作证明 自办理日起至网站备案信息提交日期之间应小于或等于45天。

湖南省办理的域名证书 自办理日起至网站备案信息提交日期之间应小于或等于45天。

湖北省办理的经营性说明书 自办理日起至网站备案信息提交日期之间应小于或等于6个月。

河北省办理的授权书 自办理日起至网站备案信息提交日期之间应小于或等于6个月。
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三证合一证件材料规范

首次备案：一律使用最新证件进行申请。

有腾讯云主体的新增接入和新增服务：必须使用最新证件，如办理人无法判断，可通过 全国企业信用信息公示系

统  核实到最新证件号码。

无腾讯云主体的新增接入和新增服务：无腾讯云主体的新增接入和新增服务情况较复杂，各管局审核规则不尽相

同，请 联系客服  咨询。

更多材料问题

上传证件没有问题，一直提示与所填信息不一致如何处理？

营业执照换新后应该填写现在的还是以前的证件号码？

公司法定代表人是外国人需要上传什么证件？

负责人手持营业执照，是否可以手持副本？

提交备案信息时，提示营业执照和信息比对不一致，怎么办？

授权书、网站建设书等在哪里下载？

备案被驳回，需要重新上传材料，在哪里上传？

http://www.gsxt.gov.cn/index.html
https://cloud.tencent.com/online-service?source=PRESALE&from=doc_243
https://cloud.tencent.com/document/product/243/19648#.E4.B8.8A.E4.BC.A0.E8.AF.81.E4.BB.B6.E6.B2.A1.E6.9C.89.E9.97.AE.E9.A2.98.EF.BC.8C.E4.B8.80.E7.9B.B4.E6.8F.90.E7.A4.BA.E4.B8.8E.E6.89.80.E5.A1.AB.E4.BF.A1.E6.81.AF.E4.B8.8D.E4.B8.80.E8.87.B4.E5.A6.82.E4.BD.95.E5.A4.84.E7.90.86.EF.BC.9F
https://cloud.tencent.com/document/product/243/19648#.E8.90.A5.E4.B8.9A.E6.89.A7.E7.85.A7.E6.8D.A2.E6.96.B0.E5.90.8E.E5.BA.94.E8.AF.A5.E5.A1.AB.E5.86.99.E7.8E.B0.E5.9C.A8.E7.9A.84.E8.BF.98.E6.98.AF.E4.BB.A5.E5.89.8D.E7.9A.84.E8.AF.81.E4.BB.B6.E5.8F.B7.E7.A0.81.EF.BC.9F
https://cloud.tencent.com/document/product/243/19648#.E5.85.AC.E5.8F.B8.E6.B3.95.E5.AE.9A.E4.BB.A3.E8.A1.A8.E4.BA.BA.E6.98.AF.E5.A4.96.E5.9B.BD.E4.BA.BA.E9.9C.80.E8.A6.81.E4.B8.8A.E4.BC.A0.E4.BB.80.E4.B9.88.E8.AF.81.E4.BB.B6.EF.BC.9F
https://cloud.tencent.com/document/product/243/19648#.E8.B4.9F.E8.B4.A3.E4.BA.BA.E6.89.8B.E6.8C.81.E8.90.A5.E4.B8.9A.E6.89.A7.E7.85.A7.EF.BC.8C.E6.98.AF.E5.90.A6.E5.8F.AF.E4.BB.A5.E6.89.8B.E6.8C.81.E5.89.AF.E6.9C.AC.EF.BC.9F
https://cloud.tencent.com/document/product/243/19648#.E6.8F.90.E4.BA.A4.E5.A4.87.E6.A1.88.E4.BF.A1.E6.81.AF.E6.97.B6.EF.BC.8C.E6.8F.90.E7.A4.BA.E8.90.A5.E4.B8.9A.E6.89.A7.E7.85.A7.E5.92.8C.E4.BF.A1.E6.81.AF.E6.AF.94.E5.AF.B9.E4.B8.8D.E4.B8.80.E8.87.B4.EF.BC.8C.E6.80.8E.E4.B9.88.E5.8A.9E.EF.BC.9F
https://cloud.tencent.com/document/product/243/19648#.E6.8E.88.E6.9D.83.E4.B9.A6.E3.80.81.E7.BD.91.E7.AB.99.E5.BB.BA.E8.AE.BE.E4.B9.A6.E7.AD.89.E5.9C.A8.E5.93.AA.E9.87.8C.E4.B8.8B.E8.BD.BD.EF.BC.9F
https://cloud.tencent.com/document/product/243/19648#.E5.A4.87.E6.A1.88.E8.A2.AB.E9.A9.B3.E5.9B.9E.EF.BC.8C.E9.9C.80.E8.A6.81.E9.87.8D.E6.96.B0.E4.B8.8A.E4.BC.A0.E6.9D.90.E6.96.99.EF.BC.8C.E5.9C.A8.E5.93.AA.E9.87.8C.E4.B8.8A.E4.BC.A0.EF.BC.9F

