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协作及应用

推送渠道管理

企微应用授权
最近更新时间：2025-03-07 10:24:03

当用户办公环境在企微，通过企微应用推送可以方便的推送信息到绑定企微账号，在使用企微应用推送前，需要完成应用的接口授权。

本文介绍以下操作：

如需使用企微应用推送消息，请移步 企微应用推送 。

1. 前置：已注册企微，且当前操作需要管理员协助；

2. 进入 企微管理后台  > 我的企业 > 企业信息 ，找到企业ID：

3. 复制企业 ID 信息备用。

企微应用 和 企微机器人的区别是什么？

1. 企微应用可以定向推送消息给企微用户（是消息单发行为），优点是安全可控，缺点是受官方政策影响（可能存在收费）；

2. 企微机器人只要任何一个用户订阅了机器人，都将收到推送消息（可以理解为订阅广播电台，广播本身不限制订阅用户是谁，是一种群发行为），优

点是方便，缺点是存在一定的安全隐患，主要应用于非敏感数据场景的消息推送。

在企微平台获取公司 Corpid

在 BI 侧授权开通企微应用

用户绑定企微号

查看推送记录

在企微平台获取 Corpid

https://cloud.tencent.com/document/product/590/116686
https://work.weixin.qq.com/wework_admin/frame#index
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1. 进入 BI 控制台  > 工具箱 > 企微应用：

2. 单击接口授权开始授权流程：

3. 企微管理员 使用企微扫码进行授权：

4. 输入前面获取到 CorpID 并提交完成接口授权：

在 BI 侧授权开通企微应用

https://console.cloud.tencent.com/bi/toolsbox/wechat-push
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如需使用企微推送，则用户必须绑定企微账号。

1. 进入 企微管理后台  > 通讯录：

在详情页获得企微账号，复制备用：

用户绑定企微账号

https://work.weixin.qq.com/wework_admin/frame#contacts
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2. 进入 BI 控制台  > 用户管理 > 用户列表 > 编辑：

输入企微完整账号搜索，并选择用户，保存。

进入推送记录，可查看所有企微应用推送的结果，用户也可以根据项目、状态或标题关键字进行筛选：

单击查看内容可以查看本次发送的内容（结合模板内容）：

查看推送记录

https://console.cloud.tencent.com/bi/user
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企微机器人管理
最近更新时间：2025-03-07 10:24:02

当用户办公环境在企微，通过企微机器人可以方便的订阅报表的推送信息，在使用企微机器人推送前，需要先在平台登记机器人信息。

本文介绍以下操作：

1. 前置：当前企微版本需要支持机器人（企微私有化当前还不支持机器人），企微机器人相关知识详见 企业微信开发者中心 相关内容；

2. 在企微里创建群，并添加机器人：

新建一个机器人：

设置机器人名称：

获取企微机器人 webhook 地址

在 BI 中添加企微机器人

启/停用企微机器人

查看推送记录

获取企微机器人 webhook 地址

https://developer.work.weixin.qq.com/document/path/91770
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3. 获得机器人地址，在群里打开机器人名片，并复制 webhook 地址：

1. 进入 BI 控制台 > 工具箱 > 企微机器人：

在 BI 中添加企微机器人
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2. 添加机器人：

为机器人关联模板（模板决定了推送内容）并输入前面获取到的机器人地址：
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用户可以根据需要，对机器人进行启用和停用，停用后机器人不发送消息：

进入推送记录，可查看所有机器人推送的结果，用户也可以根据机器人或者模板名称关键字进行筛选：

启/停用企微机器人

查看推送记录
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单击查看内容可以查看本次发送的内容（结合模板内容）：
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钉钉机器人管理
最近更新时间：2025-03-07 10:24:03

当用户办公环境在钉钉，通过钉钉机器人可以方便的订阅报表的推送信息，在使用钉钉机器人推送前，需要先在平台登记机器人信息。

本文介绍以下操作：

1. 前置：请钉钉管理员先注册并登录钉钉开放平台，具体操作请参考钉钉开放平台相关说明；

2. 用户登录钉钉开放平台 > 应用开发 > 钉钉应用（企业内部应用）> 创建应用：

3. 填写相关应用信息，保存进入下一步：

获取钉钉机器人 webhook 地址

在 BI 中添加钉钉机器人

停/启用钉钉机器人

查看推送记录

获取钉钉机器人 webhook 地址
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4. 选择应用能力类型为“机器人”：

5. 在机器人配置中完善信息：
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6. 发布机器人：
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7. 在钉钉里创建群，并添加机器人：

在群设置里，选择机器人：
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添加机器人：

选择前面创建的企业内部应用机器人：
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8. 获得机器人地址：

在群里打开机器人名片，查看机器人主页：

复制 webhook 地址：
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1. 进入 BI 控制台 > 工具箱 > 钉钉机器人：

2. 添加机器人：

在 BI 中添加钉钉机器人
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为机器人关联模板（模板决定了推送内容）并输入前面获取到的机器人地址：

用户可以根据需要，对机器人进行启用和停用，停用后机器人不发送消息：

停/启用钉钉机器人
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进入推送记录，可查看所有钉钉机器人推送的结果，用户也可以根据机器人或者模板名称关键字进行筛选：

单击查看内容可以查看本次发送的内容（结合模板内容）：

查看推送记录
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报表推送

邮件推送
最近更新时间：2025-03-05 20:54:42

报表制作完成后，您可以根据需要定制推送计划，通过邮件推送获取定期的报告。

前置条件：

本文介绍以下操作：

企微机器人和钉钉机器人配置一致，以下以企微机器人为例说明配置方式：

1. 进入项目管理  > 某项目  > 推送任务  > 新建推送：

2. 推送方式选择邮箱，并选择将使用的推送邮件模板 ：

说明：

1. 如果推送人或负责人被删除、邮箱解绑，则无法收到邮件；

2. 如推送任务连续执行失败三次（如任务为每日10点推送，则连续三天10点推送失败），则系统自动将停止该任务，用户可以通过再次编辑任务或者启

用任务来重新启动。

被推送页面已发布

邮箱可送达且未拦截邮件

邮件推送配置

测试推送

手动补推

查看推送记录

启/停用任务

邮件推送配置
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腾讯云BI内置了 截图模板 和 html 模板，以便在更好的适配邮件阅读，区别在于：

3. 选择邮件接收人：如果列表中不可选，则表示该用户不可邮件推送（如用户停用等情况）

截图模板：在邮件中只能看到图片，页面中如存在表格组件，且数据较多时，也只能看到一屏数据；

html模板：在邮件中会以html页面展现，页面中如存在表格组件，则会展示为最大500行的表格而非图片。

注意：

因邮件阅读器（如hotmail）对HTML的解析不一样，可能导致显示异常，包括错行、内容别裁切等（如在企微邮箱里显示正常，但在google邮箱

异常），如需使用HTML模板，请多做测试，确认在员工使用的客户端里能尽量完整展示。
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4. 其他推送配置：

注意：

如果用户在用户管理模块中被删除，之后再添加，即使用户名和邮箱都保持和之前一致，这里的接收人也会显示“用户不存在”，需要重新选择一遍

用户（删除后添加视为一个全新的用户）

配置项 配置说明 备注

推送页面 选择需要推送的页面对象 推送前该页面需要发布，以便被访问

推送频率 设置定时推送任务的频率，支持按月、天、周  

推送负责人 用于测试及告警信息接收  

内容 包含开头、结尾及分享链接 如推送页面没有开启报表分享，需要去打开分享

截图设置（仅在邮件推送

截图模板下可设置）

在推送报表截图时，可设置表格显示的字号和页面的宽度，

以便清晰截图

设置过大或过小的字号，可能会影响截图效果，请多

做测试后设置

邮件附件 勾选后，可导出当前推送页面的excel数据附件  

高级设置-开始时间 选择首次开始推送执行的日期

首次推送时间为 开始时间 后的第一个推送频率时

间，如开始时间为下周一，频率为每周五，则实际首

次推送时间为下周五；如果开始时间为下周五，频率

为每周一，则首次推送时间为 下下周一

高级设置-异常控制-为

空监控

设置图表为空处理方式，包含以下可配置项：

1、为空范围：包含全部为空和部分图表为空

可同时选择 告警 和 暂停推送



腾讯云 BI

版权所有：腾讯云计算（北京）有限责任公司 第26 共73页

条件设置示例：

在正式推送之前，有必要做个推送测试，以校验内容是否正确。推送测试前，请选择推送负责人以便接受推送邮件。

1. 单击 推送测试 发起消息推送：

2、如果为空的处理：可选暂停当次推送（取消勾选会忽略

为空，直接推送） 及 发送告警（勾选后为空时会发送告警

给通知机器人） 

高级设置-异常控制-访

问异常监控

设置图表访问报错时的处理方式，包含以下可配置项：

1、异常范围：包含全部图表异常和部分图表异常

2、出现异常的处理：可选暂停当次推送（取消勾选会忽略

异常，直接推送） 及 发送告警（勾选后为空时会发送告警

给通知机器人） 

可同时选择 告警 和 暂停推送

条件设置（仅在邮件模板

为HTML模板下可设

置）

如当前页面中存在筛选器，则可设置推送前，设置默认的筛

选器值，以便做数据过滤，操作同筛选器
 

测试推送
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2. 确保接收到消息：将收到如下消息，即为推送成功！
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部分场景可能导致暂停推送（如访问异常导致暂停推送），这个时候，用户可以手动进行补推。

1. 在列表中，选择手动推送，则可以发起一次推送，内容和推送对象和定时推送一致：

手动补推
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2. 在二次确认弹窗中，单击确定开始推送：

用户可以在 推送记录 里查询当前项目已推送的情况。

注意：

手动推送会触发即时发送，而不是按照任务里的定时时间，因此请确认需要即时发送后再手动推送。

查看推送记录
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单击日志，可查看本次推送的日志信息。

在某些情况下，需要暂时停用任务，不推送；待调整完后，又需要重新启用任务，继续推送。通过以下步骤可对任务灵活管理：

1. 在任务列表中，单击停用可以对启用的任务进行暂停：

2. 在弹出的二次确认弹层中，单击确认继续停用：

3. 在 停用 状态下，用户也可以操作启用 ，使之恢复启用状态：

启/停用任务
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企微/钉钉机器人推送
最近更新时间：2025-03-07 10:24:03

报表制作完成后，您可以根据需要定制推送计划，通过机器人（webhook）推送获取定期的报告。

前置：请先完成对应的机器人添加， 企微机器人管理  或  钉钉机器人管理 。

本文介绍以下操作：

企微机器人和钉钉机器人配置一致，以下以企微机器人为例说明配置方式：

1. 进入项目管理  > 某项目  > 推送任务  > 新建推送：

2. 推送方式选择 企微机器人，并选择将使用哪个机器人进行推送 ：如没有机器人可选，请参考 企微机器人管理  或  钉钉机器人管理  添加机器人。

说明：

1. 机器人推送为广播订阅方式，任何订阅了该机器人的群都会收到推送，请注意数据安全，如有必要请限定群机器人的添加权限；

2. 如需要做定向推送到企微用户，请使用 企微应用推送

3. 如推送任务连续执行失败三次（如任务为每日10点推送，则连续三天10点推送失败），则系统自动将停止该任务，用户可以通过再次编辑任务或者启

用任务来重新启动。

机器人推送配置

测试推送

手动补推

查看推送记录

启/停用任务

机器人推送配置

https://cloud.tencent.com/document/product/590/116671
https://cloud.tencent.com/document/product/590/116589
https://cloud.tencent.com/document/product/590/116671
https://cloud.tencent.com/document/product/590/116589
https://cloud.tencent.com/document/product/590/116686
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3. 其他推送配置：

在正式推送之前，有必要做个推送测试，以校验内容是否正确。

推送测试前，必须填写接收测试消息的机器人地址，建议不要和正式推送的机器人使用一个，以免打扰正式推送对象。

1. 单击推送测试发起消息推送：

配置项 配置说明 备注

推送页面 选择需要推送的页面对象 推送前该页面需要发布，以便被访问

推送频率 设置定时推送任务的频率 -

通知机器人
用于测试及告警信息接收，可输入群机器人地址（为阻止误

操作，这里只允许输入，不允许选择机器人）
建议不要和正式推送机器人同一地址

内容 包含开头、结尾及分享链接 如推送页面没有开启报表分享，需要去打开分享

高级设置-开始时间 选择首次开始推送执行的日期 例如，当前设置后，下周一开始第一次推送

高级设置-异常控制-为空

监控

设置图表为空处理方式，包含以下可配置项：

1、为空范围：包含全部为空和部分图表为空

2、如果为空的处理：可选暂停当次推送（取消勾选会忽略为

空，直接推送） 及 发送告警（勾选后为空时会发送告警给通

知机器人） 

可同时选择 告警 和 暂停推送

高级设置-异常控制-访问

异常监控

设置图表访问报错时的处理方式，包含以下可配置项：

1、异常范围：包含全部图表异常和部分图表异常

2、出现异常的处理：可选暂停当次推送（取消勾选会忽略异

常，直接推送） 及 发送告警（勾选后为空时会发送告警给通

知机器人） 

可同时选择 告警 和 暂停推送

测试推送
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2. 确保接收到消息，以企微为例，将收到如下消息，即为推送成功！

手动补推
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部分场景可能导致暂停推送（如访问异常导致暂停推送），这个时候，用户可以手动进行补推。

1. 在列表中，选择手动推送，则可以发起一次推送，内容和推送对象和定时推送一致：

2. 在二次确认弹窗中，单击确定开始推送：

用户可以在 推送记录 里查询当前项目已推送的情况。

注意：

手动推送会触发即时发送，而不是按照任务里的定时时间，因此请确认需要即时发送后再手动推送。

查看推送记录
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单击查看内容，可以查看本次推送的内容：

单击日志，可查看本次推送的日志信息：
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在某些情况下，需要暂时停用任务，不推送；待调整完后，又需要重新启用任务，继续推送。通过以下步骤可对任务灵活管理：

1. 在任务列表中，单击停用可以对启用的任务进行暂停：

2. 在弹出的二次确认弹层中，单击确认继续停用：

3. 在停用状态下，用户也可以操作启用 ，使之恢复启用状态：

启/停用任务
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企微应用推送
最近更新时间：2025-03-07 10:24:03
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报表制作完成后，您可以根据需要定制推送计划，通过企微应用消息可定向发送到指定的企微用户。

前置：请先完成 企微应用授权 。

本文介绍以下操作：

1. 进入项目管理  > 某项目  > 推送任务  > 新建推送：

2. 推送方式选择企微应用，并选择推送模板 ：

说明：

如推送任务连续执行失败三次（如任务为每日10点推送，则连续三天10点推送失败），则系统自动将停止该任务，用户可以通过再次编辑任务或者启用

任务来重新启动。

企微应用推送配置

测试推送

手动补推

查看推送记录

启/停用任务

企微应用推送配置

https://cloud.tencent.com/document/product/590/116685
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3. 其他推送配置：

在正式推送之前，有必要做个推送测试，以校验内容是否正确。

1. 单击推送测试发起消息推送：

配置项 配置说明 备注

推送页面 选择需要推送的页面对象 推送前该页面需要发布，以便被访问

推送频率 设置定时推送任务的频率 -

推送负责人 用于测试及告警信息接收 -

内容 包含开头、结尾及分享链接 如推送页面没有开启报表分享，需要去打开分享

高级设置-开始时间 选择首次开始推送执行的日期 例如，当前设置后，下周一开始第一次推送

高级设置-异常控制-为空

监控

设置图表为空处理方式，包含以下可配置项：

1. 为空范围：包含全部为空和部分图表为空

2. 如果为空的处理：可选暂停当次推送（取消勾选会忽略为

空，直接推送） 及 发送告警（勾选后为空时会发送告警

给通知机器人） 

可同时选择 告警 和 暂停推送

高级设置-异常控制-访问

异常监控

设置图表访问报错时的处理方式，包含以下可配置项：

1. 异常范围：包含全部图表异常和部分图表异常

2. 出现异常的处理：可选暂停当次推送（取消勾选会忽略异

常，直接推送） 及 发送告警（勾选后为空时会发送告警

给通知机器人） 

可同时选择 告警 和 暂停推送

测试推送
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2. 确保在企微中接收到应用消息，即为推送成功！

部分场景可能导致暂停推送（如访问异常导致暂停推送），这个时候，用户可以手动进行补推。

手动补推
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1. 在列表中，选择手动推送，则可以发起一次推送，内容和推送对象和定时推送一致：

2. 在二次确认弹窗中，单击确定开始推送：

用户可以在 推送记录 里查询当前项目已推送的情况。

单击查看内容，可以查看本次推送的内容：

注意：

手动推送会触发即时发送，而不是按照任务里的定时时间，因此请确认需要即时发送后再手动推送。

查看推送记录
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单击日志，可查看本次推送的日志信息：

在某些情况下，需要暂时停用任务，不推送；待调整完后，又需要重新启用任务，继续推送。通过以下步骤可对任务灵活管理：

1. 在任务列表中，单击停用可以对启用的任务进行暂停：

启/停用任务
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2. 在弹出的二次确认弹层中，单击确认继续停用：

3. 在停用状态下，用户也可以操作启用 ，使之恢复启用状态：
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分享
最近更新时间：2024-08-23 09:41:01

报表制作完成后，您可以根据需要分享给他人查阅。

前置条件:

通过本文档，您将了解：

1. 进入项目 > 看板  > 单击分享图标。

被分享页面已发布；

发起分享用户需要具备“分享”权限；

如需携带页面参数，则需要购买专业版。

如何设置分享页面；

如何在分享页面中加入页面参数。

页面的分享设置
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2. 在弹层中，支持对当前的页面进行分享：

3. 同时，支持对整个项目的看板进行分享（需项目管理员或企业管理员角色）：

开启分享：当前页面分享生效，否则，用户访问老链接将报错；

访问校验：关闭校验则任何获得当前访问链接的用户都可访问（建议开启校验），否则，需要凭密码进行访问；

有效时间：可设置不限制时间，一旦设置了限制时间，则用户只能在有效期内访问；

访问链接：复制该链接，可将链接分发给浏览者。

注意

1. 当前页面分享需要发起人具备页面的编辑权限，否则无法发起分享；

2. 项目看板分享只有项目管理员及企业管理员身份才可发起；

3. 用户通过访问链接访问页面，系统不会校验浏览者身份，为数据安全考虑，请谨慎分享！

4. 开启分享后，链接自动生成，一旦分享配置变更，需要点击“更新设置”后才生效。
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1. 如上面配置分享，获得分享访问链接；

2. 构造页面 url 参数；

参考 URL 页面参数构建  获得需要携带的页面参数，本例中，假设需要携带 department 参数，参数值为“质量组”。

3. 将构造的 url 参数拼接到分享链接中。

分享页面中携带参数

  /*本例中，假设已获得访问链接如下，请记得修改pageId、projectId及token值 */

  https://tcbi.qq.com/page/share?pageId=111&projectId=222&token=337858f3-0366-4845-991e-

f51c6de63b9f&scope=page&canvasType=GRID

 params[]=value=质量组%26target%3Ddepartment

https://tcbi.qq.com/page/share?pageId=111&projectId=222&token=337858f3-0366-4845-991e-

f51c6de63b9f&scope=page&canvasType=GRID&params[]=value=质量组%26target%3Ddepartment

https://cloud.tencent.com/document/product/590/86405
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嵌出

页面嵌出
最近更新时间：2024-08-23 10:47:21

页面嵌出功能支持将页面嵌出到第三方系统里，便于供第三方系统用户查看。

嵌出功能前置条件：

通过本文档，您将了解：

1. 进入项目 > 看板；

2. 单击嵌出图标；

3. 在嵌出配置中，选择“当前页面”：

当前版本为基础版或专业版；

被嵌出的页面需要先发布后嵌出；

当前用户为企业管理员/项目管理员；

如需携带页面参数，则需要购买专业版。

如何嵌出单个页面；

如何在页面中加入页面参数。

页面嵌出设置
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4. 单击更新设置，使设置生效。

如需要在嵌出页面中携带参数，以便通过页面参数去筛选页面中的数据，可通过两种方法实现：

方法一：以 params 明参形式传递

操作如下：

1. 如上，在看板中开启嵌出，获得嵌出链接；

2. 构造页面 url 参数；

参考 URL 页面参数构建  获得需要携带的页面参数，本例中，假设需要携带 department 参数，参数值为“质量组”。

3. 将构造的 url 参数拼接到嵌出链接中。

如需要使嵌出的地址失效，则可关闭嵌出，一旦关闭，用户再访问嵌出地址，则会报“页面无法访问”；

如期望对嵌出的页面进行鉴权访问，则可以开启嵌出校验，开启校验后，需要通过token来获得相应的权限，详见 创建嵌出报表 Token  和 申请延长 

Token 可用时间接口 ；

对于未开启嵌出校验，则该嵌出链接将可能被泄露，建议非公开数据务必打开嵌出校验。

如期望有效期内才可以被访问，则可设定有效期，一旦开启有效期，则用户在非有效期内访问会报“超出有效期范围”。

嵌出页面中携带参数

适用场景：传递的参数为公开参数，不担心被篡改，如部门员工数表，访问者可以通过修改“部门”来访问不同的部门数据。

  /*本例中，假设已获得嵌出链接如下，请记得修改pageId、projectId及token值 */

  https://tcbi.qq.com/page/embed?authType=strong&pageId=222&projectId=111&scope=page&token=${请使用有效

token替换此占位符}&withHead=false

 params[]=value=质量组%26target%3Ddepartment

https://cloud.tencent.com/document/product/590/86405
https://cloud.tencent.com/document/product/590/73724
https://cloud.tencent.com/document/product/590/73725
https://cloud.tencent.com/document/product/590/73725
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方法二：以 token 形式传递

操作如下：

1. 如上，在看板中开启嵌出，获得嵌出链接；

2. 通过 token 创建接口，在“GlobalParam”里写入携带的参数，请参考 创建嵌出报表 Token ，下图以在 腾讯云 API Explorer 中操作举例：

https://tcbi.qq.com/page/embed?

authType=strong&pageId=222&projectId=111&scope=page&token=13456&withHead=false&params[]=value=质量

组%26target%3Ddepartment

适用场景：传递的参数用来做数据的隔离，不能被篡改，如部门收入数据，访问者不能通过修改参数来查看其他部门的数据。

  /*本例中，假设已获得嵌出链接如下，请记得修改pageId、projectId及token值 */

  https://tcbi.qq.com/page/embed?authType=strong&pageId=222&projectId=111&scope=page&token=${请使用有效

token替换此占位符}

在 创建嵌出报表 Token  页面，点击“点击调试”，进入 API Explorer。

填入相关参数，本例中，最主要的是 GlobalParam 参数，在参数值里输入：

 /* state 为页面设置的页面参数 */

 [{

"ParamKey": "state",

"JoinType": "AND",

"WhereList": [{

"Operator": "-eq", 

"Value": [ 

"前端",

"后台"

]

}]

}]

https://cloud.tencent.com/document/product/590/73724
https://cloud.tencent.com/document/product/590/73724
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3.  将 token 替换到嵌出链接中：

4. 访问页面时，自动过滤出 state = “前端”或“后台” 的数据。

复制上图中的 BIToken 值，即为token。

https://tcbi.qq.com/page/embed?authType=strong&pageId=222&projectId=111&scope=page&token=a9e07157-7994-

414b-a44c-ef32ffeaf6ab
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看板嵌出
最近更新时间：2024-08-23 09:41:01

看板嵌出功能支持将页面或项目看板嵌出到第三方系统里，便于供第三方系统用户查看。

嵌出功能前置条件：

通过本文档，您将了解：

用户可通过如下步骤完成嵌出设置：

1. 进入项目 > 看板；单击嵌出图标；

2. 在嵌出配置中，选择“当前看板”：

当前版本为基础版或专业版；

被嵌出的页面需要先发布后嵌出；

当前用户为企业管理员/项目管理员；

如需携带页面参数，则需要购买专业版。

如何嵌出整个看板；

如何设置默认展示页面。

看板嵌出设置
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3. 单击更新设置，使设置生效。

在嵌出的看板里，如需要设置默认打开进入某个页面，则可以通过 menuId 来指定默认页。

1. 获得看板嵌出地址：如上面配置看板嵌出；

2. 获取 menuId：浏览看板，点击页面，在 url 里获取 menuId，如下图：

如需要使嵌出的地址失效，则可关闭嵌出，一旦关闭，用户再访问嵌出地址，则会报“页面无法访问”；

如期望对嵌出的页面进行鉴权访问，则可以开启嵌出校验，开启校验后，需要通过 token 来获得相应的权限，详见 创建嵌出报表 Token  和 申请延长 

Token 可用时间接口 ；

对于未开启嵌出校验，则该嵌出链接将可能被泄露，建议非公开数据务必打开嵌出校验。

 如期望有效期内才可以被访问，则可设定有效期，一旦开启有效期，则用户在非有效期内访问会报“超出有效期范围”。

注意：

项目看板的嵌出针对整个看板的，即任何页面对项目看板的设置都是同步的；如其他人在该项目下任意一个页面关闭了项目看板的嵌出，则之前设置

的将被覆盖！

设置看板默认展示页

  /*本例中，假设已获得嵌出链接如下，请记得修改projectId/menuId及token值 */

  https://tcbi.qq.com/page/embed?authType=weak&menuId=1234455&projectId=111&scope=panel&token=1165dd48-

be27-4cbd-97be-e5b5cf5bae25&canvasType=GRID

https://cloud.tencent.com/document/product/590/73724
https://cloud.tencent.com/document/product/590/73725
https://cloud.tencent.com/document/product/590/73725
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3. 修改嵌出链接：将获取到的 menuId 替换原来的 menuId。

https://tcbi.qq.com/page/embed?

authType=weak&menuId=6a143c9bc1bb1ac190e280f4210c0a07&projectId=111&scope=panel&token=1165dd48-be27-

4cbd-97be-e5b5cf5bae25&canvasType=GRID
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自助取数
最近更新时间：2024-08-23 11:49:11

以往运营人员需要经常向数据管理人员获取最新的明细数据，数据管理人员需要不断跑 SQL 来执行，场景存在需求重复、取数量大特点；通过自助取数，用户可

以对明细数据自定义取数长度和分割，解放数据管理人员的重复工作。

使用场景：获取明细数据量大场景。

权限限制：企业管理员或项目管理员。

组件支持：表格、明细表。

版本功能限制说明：本功能仅支持专业版用户使用。

1. 进入控制台 > 项目 > 看板，单击自助取数。

2. 在弹层中，可查询近7天的所有的取数任务情况。

3.  单击立即取数，定义取数任务，单击保存生成任务。

操作说明

总行数：表格数据总行数；

任务名称：按需自定义任务名称，便于区分。下载文件也按任务名称命名；

文件格式：可选择 Excel、CSV、Text 三种中一种；

最大取数量：默认100万行，最大支持500万行；

数据类型转换：支持数值和文本类型的转换；
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4. 取数任务执行时，可以通过单击刷新查看最新的任务状态（任务执行完成，系统也会自动更新状态）。

5. 您可对执行中的任务进行“取消”，点击“删除”icon后，任务不再执行。

是否分割文件：支持取数文件分割。如果 Excel 文件大小超过50万行，必须进行文件分割，单个文件最大支持50万行；

分割文件大小：设置单个分割文件行数。
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6. 取数任务完成时，可以通过单击下载图表，系统启动下载数据包。

7. 取数任务完成时，用户可以删除任务，删除任务的同时，也将删除数据文件，恢复可用存储空间。

删除任务前-数据空间：

删除任务后-数据空间：

注意：

单个 excel 表最多支持50万行数据，如果数据量大于50万行，则会生成多个 excel 表（单个最大50万行），并打包生成 zip 压缩文件。
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指标告警
最近更新时间：2024-11-15 17:36:13

指标告警是针对报表数据分析结果状态的一种主动告警行为，通过指标告警，业务人员可以即时获取指标异常状况，以便快速定位异常问题及后续策略制定。

指标告警由监控配置、监控查看、监控管理三个模块构成，腾讯云 BI 支持邮件和企微机器人消息推送。

版本支持：专业版

前置条件：如使用企微推送告警信息，需要先创建企微机器人，参考 企业微信推送 。

本文介绍在交叉表的以下操作：

监控的对象主体是组件，在报表编辑态下，创建和编辑监控配置。

1. 配置路径

进入页面编辑页面，选中组件，在toolbar里选择“指标监控”进入监控配置页面。

监控配置

监控管理

监控查看

监控配置

https://cloud.tencent.com/document/product/590/91642
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在弹出的界面中，可管理当前组件的所有告警配置。

左侧列表可新增、切换编辑、删除一个告警。

当完成配置后，用户可以通过“推送测试”进行测试确认。

2. 新增/编辑告警：

用户通过点击左侧的“+新增”创建一条告警，一个告警事件需要配置如下信息：

基本设置：基本设置维护告警基本信息及推送方式

告警名称：将应用于消息推送时展示，建议设置成比较易于辨识的词汇，如“单日销量低于平均值”。

告警状态：如开启则告警正常监控、推送；关闭该设置，可使告警任务暂停，用户可随时再次打开。

监控周期：可根据月、周、天、时的颗粒度进行监控，系统将根据设置的时间启动监测程序；如希望每天8点半准点发送《日报》，则可设置周期为“每

天” > “08时” > “30分”。
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补充说明：

用户可以设置监控的数据范围，如监控“最近30天”的数据，则其他时间将不会被跟踪监控（即不会告警）。

1. 单击+添加范围，增加一个监控范围，选择“统计时间”维度

2. 单击设置条件，设置时间范围为“近30天”

建议：请根据业务属性进行合理的周期设置，太过频繁的告警可能会被邮件服务器或第三方平台拒绝导致发送失败。

推送方式：目前支持邮箱及企微机器人推送的方式，建议使用企微机器人进行推送，以便及时获取告警消息；官方邮箱不支持小时级推送（未来开放邮箱

服务器设置能力后可支持）。

知会对象：如使用邮箱推送，则需要选择知会对象；该对象必须为本项目用户且需绑定邮箱地址，具体的配置详见 平台用户管理 。

机器人：如使用企微机器人推送，则需要选择一个机器人（告警需要该机器人绑定了告警），机器人的构建及管理详见 企业微信推送 。

一个组件最多可以设置5个告警

告警选择的企微机器人需要绑定“指标告警”类模板，否则无法选择。

如果实际机器人在企微里被删除，BI 侧无法感知，请自行在企微里维护机器人状态。

监控范围设置

https://cloud.tencent.com/document/product/590/85787
https://cloud.tencent.com/document/product/590/91642
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3. 单击删除，二次确认后，可删除该监控范围条件。

补充说明：

如果监控范围没有设置，则告警跟踪当前图表的所有结果数据（即图表分析结果的所有值，不含分析结果之外的数据）

如果设置多个范围，则必须需要满足所有范围的条件设置。

监控对象的结果是范围条件和组件分析条件（示意图如下图）的交集，如在组件分析条件设置“省份”包含“北京、上海、广州、深圳”，在范围条件里

设置包含“上海、深圳、山东、河南”，则监测的结果将是“上海、深圳”

如图表关联的数据表绑定了用户标签（即行列权限），则可能出现告警中出现某些用户无权限的数据，如A用户绑定了“省份”为“上海”，但是向该用

户推送告警时，将会把“深圳”也推送给该用户，因此建议设置告警时妥善选择推送对象。
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用户可以设置监控的发生条件，如监控“员工产值大于平均值”且“人工成本低于70000”的数据，则当“员工产值”大于平均值且“人工成本”低于70000的

时候，就会触发告警。

1. 单击+添加条件，增加一个条件，选择“员工产值”指标，设置逻辑条件“大于”，取值方式为“统计值”，值为“平均数”，条件最少1个，最多5个

2. 单击+添加条件，增加一个条件，选择“员工成本”指标，设置逻辑条件“小于”，取值方式为“固定值”，值为“70000”

3. 设置条件关系，打开“满足全部条件”

4. 单击删除，可删除该条件。

完成配置后，可以通过推送测试来对当前配置进行校验，实时推送一条测试消息给到对应的接收对象。推送测试非实际告警产生，仅验证推送渠道是否通畅。

邮件推送范例：

机器人推送范例：

告警条件设置

推送测试
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如邮件或企微群接收到测试内容，则表示该设置可正常推送，用户即可保存告警设置（在保存后，请确认业务已发布，否则后面推送时会提示推送异常）。

如需要删除一条告警，可在告警列表中，鼠标划过告警，单击删除图标，二次确认后删除。

用户可以在邮箱或者企微群里接收监控告警，告警效果如下（以企微机器人为例）：

删除告警

监控查看



腾讯云 BI

版权所有：腾讯云计算（北京）有限责任公司 第64 共73页

单击消息卡片（如机器人关联的消息模板不支持该动作，则没有详情），将可以访问详细的58条记录：

补充说明：

1. 详情展示数据为当前任务执行的效果，非最新数据体现，如昨日有10条告警，今日无告警，则从昨日告警消息里进入详情，则查看时有10条告警。

2. 监控告警依赖于页面及推送渠道状态，如页面是否发布、删除，数据访问是否正常，企微机器人是否删除等，在监控任务执行时，如页面无法访问，则会发送

异常消息给接收人，以便及时感知异常，如下图：
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3. 如页面未发布，则会触发告警异常推送，请务必编辑完页面，发布该页面。

4. 监控详情页面的查看，目前不设置任何权限，因此请妥善管理推送对象。

用户可以对所有告警进行统一管理，当前仅支持企业管理员及项目管理员进行查看和管理，企业管理员可管理当前企业所有项目的告警，项目管理员仅可管理所属

项目的告警。

1. 监控管理

通过监控管理，管理员及相关授权人员可以对当前的监控任务进行管理，包括启/停用、快速编辑等。

2. 监控记录

监控管理

启/停用：勾选列表左侧的复选框，点击启用/停用按钮，可对选中的任务进行开启和关闭，停用后，系统会暂停推送任务，反之，启用可恢复推送状态。

告警记录：点击“告警记录”可快速跳转到“监控记录页面”，并定位到该告警下的记录。

编辑：点击“编辑”可快速跳转到编辑页面，并打开告警设置，方便快速修改告警。

设为/取消关注：默认创建告警后，项目的管理员和创建人会自动关注该告警，用户可以手动切换关注状态，关注后，该监控会在“我的关注”中出现，便

于管理需要关注的告警。
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通过监控记录列表，用户可以查看每次监控的状态及监控信息，包括推送方式、告警路径及执行时间等

单

击查看详情，可查看本次告警的详细内容，如下图：

在

列表中，用户可以使用筛选功能对记录进行条件筛选，如项目、推送方式等。
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3. 我的关注

用户在监控管理选择“设为关注”，可对关注的告警进行收藏，“我的关注”页面操作同“监控记录”，仅展示当前关注的监控任务所产生的监控记录。

数据安全
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水印
最近更新时间：2024-08-23 00:31:02

在报表传播过程中，可以通过水印功能追查数据泄露源头，减少数据泄露行为。

腾讯云 BI 支持图片和文本类水印，文本支持插入动态变量（如浏览用户信息等）。

版本支持：个人版、基础版、专业版。

通过本文档，您将了解：

1. 开启/关闭水印

1.1 进入页面编辑界面：控制台 > 项目 > 页面 > 编辑。 

1.2 单击“页面设置” icon，弹出页面设置弹层。

1.3 在水印设置里，开启/关闭水印。

如何设置图片水印。

如何设置文本水印。

如何设置动态文本水印。

设置水印
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2. 文本水印设置

当水印类型选择“文字”时，可以设置以下内容。

开启文本水印效果：

设置项 说明 使用示例

水印文本 支持输入静态值，也可以按照界面说明输入变量值
只需要提示“仅供内部传阅”，则只需输入“仅供内部传阅”

报表水印中展示当前账户 id，则可输入“{{$bi.subuin}}”

文本样式 支持字体、文字大小、字体颜色、加粗、倾斜 -

旋转&透明度

支持旋转角度和透明度：

旋转：支持-360~360度，其中水平3点钟位置为0

度，顺时针为正数，逆时针为负数

透明度：支持0~100，调整水印的透明度

-

水印间距 支持设置两个水印之间横、纵方向上的间距 -
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3. 图片水印设置

当水印类型选择“图片”时，可以设置以下内容：

开启图片水印后的效果如下：

设置项 说明 使用示例

水印图片
支持 jpg、png、gif 格式图片（动态 gif 图片将转成静态，只

展示第一帧）,图片大小小于2M
-

显示尺寸

默认会按照上传的图片原尺寸，对于图片太大或太小情况，支

持重新设置图片的显示区域，设置后，图片将在该尺寸区域内

显示（等比缩放居中显示）

原始图片尺寸2000*1000，希望在报表上不变形，且不会太大覆

盖了整个图表，可以设置将图片显示为200*100的图片

旋转&透明度

支持旋转角度和透明度：

旋转：支持-360~360度，其中水平3点钟位置为0度，顺

时针为正数，逆时针为负数

透明度：支持0~100，调整水印的透明度

-

水印间距 支持设置两个水印之间横、纵方向上的间距 -
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其他说明

如使用的版本不支持变量或者变量解析失败，则变量部分将显示为空（如"查看者{{viewer}}"，如 viewer 解析不出来，则会显示“查看者”）。

分享后页面，无法读取有关用户身份的变量，如用户 uin 信息，因此如水印中包含有访客身份信息变量，则变量会解析失败，但可以解析创建者信息。

推送时，截图将不显示水印。
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参数构建

URL 页面参数构建
最近更新时间：2024-08-23 09:41:01

在分享或者嵌出场景中，用户打开一个页面，我们希望能默认对数据进行筛选，如仅展现本部门的数据； 腾讯云 BI 通过在 URL 中加入参数，用参数和页面组件

进行数据交互。

前置条件:

通过本文档，您将了解：

1. 获取参数名：通过 页面参数 功能，获得参数名；

如上图，我们获得“type”参数名。

2. 组装参数体：使用以下格式，组装需要传递的参数；

本文仅介绍 url 中的参数构建，如需了解完整过程，请阅读 分享 及 页面嵌出 相关文档。

如何构建单个参数

如何构建多个参数

单个参数构建

/* 格式 */

value=${参数值}&target=${参数名称}

/* 例如，下面的例子，相当于 province=上海市 */
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3. url 转码：

4. 参数多值的处理：如一个参数有多个值，则可以使用","分割不同的值。

在需要传多个参数时，只需要在单个的基础上，按照如下格式构建即可：

value=上海市&target=province

在无编码环境下，也可以简单的以下面的格式处理：

/* 格式 */

params[]=value=${参数值}%26target%3D${参数名}

/* 例如，下面的例子，相当于 province=上海市 */

params[]=value=上海市%26target%3Dprovince

大部分浏览器支持中文转码，如无法自动转码，可自行搜索在线urlEncode工具进行转码：

如使用代码批量生成链接，可使用encodeURIComponent方法对参数体进行编码：

//encodeURIComponent 为url格式转换函数

const str1 = `value=上海市&target=province`

const paramsStr1 = `params[]=${encodeURIComponent(str1)}`

/* 例如，下面的例子，相当于 province=上海市 或 广东 或 陕西 */

params =value=上海市 广东 陕西%26target%3Dprovince[] , ,

多个参数构建

/* 格式 */

params[]=value=${参数值}%26target%3D${参数1}&params[]=value=${参数值}%26target%3D${参数2}

/* 例如，下面的例子，相当于 province=上海市 & department=运营部  */

params[]=value=上海市%26target%3Dprovince&params[]=value=运营部%26target%3Ddepartment


