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【版权声明】

©2013-2020 腾讯云版权所有

本文档著作权归腾讯云单独所有，未经腾讯云事先书面许可，任何主体不得以任何形式复制、修改、抄袭、传播全

部或部分本文档内容。

【商标声明】

及其它腾讯云服务相关的商标均为腾讯云计算（北京）有限责任公司及其关联公司所有。本文档涉及的第三方主体

的商标，依法由权利人所有。

【服务声明】

本文档意在向客户介绍腾讯云全部或部分产品、服务的当时的整体概况，部分产品、服务的内容可能有所调整。您

所购买的腾讯云产品、服务的种类、服务标准等应由您与腾讯云之间的商业合同约定，除非双方另有约定，否则，

腾讯云对本文档内容不做任何明示或模式的承诺或保证。
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TAPD 标准版提供轻量、灵活和简单的团队协作解决方案。通过看板简单直观跟进工作事项，通过文档进行团队协

作编辑和知识分享，通过报表清晰掌握工作进度。

工作台

个人可以通过工作台，查看与自己相关的待办、已完成工作，并快捷修改/流转相关工作项状态。

看板

在看板中， 团队可以根据自己的需要自定义不同的版块，无论是团队目标制定、成员任务管理，抑或是市场推广、

产品研发等工作，使用看板都可以轻松实现。

通过在每个版块中添加工作项，在不同版块间拖动工作项，每个人都能及时反馈工作进展，并直观地看到项目的整

体进度。 

标准版
标准版简介
最近更新时间：2020-02-25 16:47:03
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报表

团队工作的进展情况，可以通过看板统计清晰呈现。工作是否稳步推进、项目进度是否延期、成员分工是否合理，

使用统计报表都可以直观了解。 
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状态统计、版块分布、成员工作分布等统计维度，帮助团队管理者快速掌握项目进展，结合数据支持，灵活决策。 

文档

团队可使用在线文档、思维导图实时协作编辑或上传项目文件进行项目团队知识分享与沉淀。在线文档支持团队成

员同时编辑，提供富文本和 Markdown 两种书写方式，即写即存。 
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思维导图也支持多人实时协作，方便团队成员在线脑暴，碰撞创意。 
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团队成员可以在文档应用中共享和下载文件，并通过文件夹将文件进行分类。文档中的内容可以与看板工作项进行

关联， 实现对于工作文件的一站式管理。

移动端

TAPD 还提供轻松便捷的移动协作解决方案，通过以下三种方式可以快速访问移动端：

企业微信接入详见 企业微信集成。

关注 TAPD 公众号并绑定帐号。

手机访问 tapd.cn，登录并进行操作。

https://cloud.tencent.com/document/product/624/11436
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您可以随时随地查看工作进展，快速处理项目事项，让办公更加即时高效。


