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公司管理

公司基本信息
最近更新时间：2024-11-07 15:14:42

作为公司管理员，您可单击左下角公司管理 > 基本信息对公司各类信息进行设置。 

 

在这里，您可查看公司成员数量、项目数量以及公司的当前版本等信息。
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单击公司名称右边的设置，进入公司信息编辑页面。您可修改公司名称、设置公司 logo、添加公司信息以及公司注

销。
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公司成员管理
最近更新时间：2024-08-13 17:00:51

作为公司管理员，您可以单击左下角公司管理 > 成员管理进入公司成员管理详情页面。 

单击添加成员，通过邮箱邀请、链接邀请、二维码邀请以及手动添加的方式邀请成员加入公司。
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单击导入/导出，管理员支持对单个成员基本信息进行编辑，还可批量导入/导出新成员与批量更新成员信息。信息包

括工作昵称、工作邮箱、真实姓名、性别、职位、所属部门等。
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此外，您还可以通过成员昵称、真实姓名、邮箱、用户组、加入公司时间等条件过滤成员。
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并对成员基本信息、所属部门及项目进行编辑。
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公司权限管理
最近更新时间：2024-11-07 15:14:42

作为公司管理员，您可以单击左下角公司管理 > 权限管理，进入公司用户组权限管理页面。 

此处，您可以新建、编辑和删除公司用户组。
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也可以从公司管理、项目设置、公司统计、安全与集成等方面赋予不同用户组不同权限。
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公司项目管理
最近更新时间：2024-11-07 15:14:42

作为公司管理员，您可单击左下角公司管理 > 项目管理进入公司项目管理页面。

在这里，您可以查看、过滤及管理公司下的所有项目。 
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此外还提供项目模板功能，支持 TAPD 管理员在公司管理 > 项目管理 > 项目模板，选择将一个成熟的、经典的已

有项目，创建为一个标准化的项目模板，供其他项目创建时使用，使项目配置更加规范。
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同时，项目模板列表支持自定义排序，可以将常用模板置顶，方便成员创建使用。



TAPD 敏捷项目管理

版权所有：腾讯云计算（北京）有限责任公司 第17 共23页

公司版本升级
最近更新时间：2024-12-05 17:21:32

TAPD 项目协作产品为用户提供专业版、卓越版、企业版三个版本。 

如果您是公司管理员，选择公司设置 > 版本升级 > 项目协作页面，您可以查看公司当前使用的版本。 
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单击查看详情，或者直接单击下方链接，可以查看各个版本的详细介绍。

如有需要，您可以单击购买，购买所选版本。

TAPD 专业版 ﻿

TAPD 卓越版 ﻿

TAPD 企业版 ﻿

https://cloud.tencent.com/document/product/624/44284
https://cloud.tencent.com/document/product/624/104814
https://cloud.tencent.com/document/product/624/44285
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公司安全管理

安全 IP 设置
最近更新时间：2024-11-07 15:14:42

公司管理员可以在公司设置 > 安全管理 > 安全 IP 设置为公司设置访问 IP。 

用户在安全 IP 下访问时，才允许进入本公司的任何页面。 
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公司变更查询
最近更新时间：2024-11-07 15:14:42

选择公司设置 > 安全管理 > 公司变更查询 ，公司管理员可以查询公司相关设置的变更历史，为公司安全提供保障。

在变更历史中，将显示变更时间、变更人、变更事项、变更描述、变更前、变更后等详细信息；也可以通过选择组合

不同的查询字段来进行查询。
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活动日志查询
最近更新时间：2024-11-07 15:14:42

选择公司设置 > 安全管理 > 活动日志查询 ，公司管理员可以查询公司相关设置的变更历史，为公司安全提供保障。 

在活动日志查询中，也可以通过过滤不同的字段获取对应的活动信息。
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